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Priroénik za vnos E-PONUDBE in POJASNITVE preko Portala za delodajalce

Ta priroénik vam bo v pomo¢ pri vhosu e-ponudbe (ali pojasnitve e-ponudbe) za kandidiranje na
aktualna javna povabila.

Ne glede na okolis€ino, da se prilozene ekranske slike priro¢nika v nadaljevanju nanasajo na enega izmed
programov (na primer: Zaposli.me, Prvi izziv...), se ta pripomocek za vnos e-ponudbe vsebinsko uporablja za
vse aktualne programe (npr. Hitrejsi vstop mladih na trg dela, Spodbude za zaposlitev oseb iz programa U¢&nih
delavnic, Javna dela 2023, Javna dela za pomo¢ pri odpravi posledic poplav iz avgusta 2023 itd.).

Vnos e-ponudbe na nas Portal za delodajalce vam omogoca hitrejSo pripravo ponudbe, avtomati¢ne povezave
z uradnimi evidencami in ponudi zbir podatkov. Z oddajo e-ponudbe omogoc&ate hitrejSo odlocitev o ponudbi.

OPOZORILO: po 20 minutah neaktivnosti vnasanja podatkov na portalu potece seja in vneseni podatki ne
bodo shranjeni. Enako se zgodi, ¢e se ponudnik zadrzuje na posameznem koraku ve¢ kot 20 minut in bi Sele
nato Zelel preiti na nasledniji korak — tudi v tem primeru seja potece. Zato priporo€amo, da se opis programa /
vesc&ine / znanja ... kopirajo iz drugega dokumenta (npr. iz Microsoft Worda) v portal.

Za uporabo Portala za delodajalce se morate predhodno registrirati na spletni strani
https://www.zadelodajalce.si/. Za pomoc€ se lahko obrnete na:

Kontaktni center na brezplaéno telefonsko §t: 080 2055.

Registracija na Portalu za delodajalce:

1. Registracija z digitalnim potrdilom:
a) na Portalu izberite Registracija novega delodajalca,
b) v drugem koraku izberite moznost prijave z digitalnim potrdilom,
¢) nadaljujte registracijo po navodilih na Portalu;
pri tem nacinu prijave boste lahko v portal vstopili takoj po zaklju€ku registracije.

2. Registracija z uporabniskim imenom in geslom:

a) na Portalu izberite Registracija novega delodajalca

b) v drugem koraku izberite moznost prijave z uporabniSkim imenom in geslom

c) nadaljujte registracijo po navodilih na Portalu;

d) pri tem nacinu prijave boste na vpisani elektronski naslov prejeli elektronsko sporocilo za
aktivacijo registracije.

e) aktivirajte registracijo in na elektronski naslov bo posredovano elektronsko sporoéilo z
geslom za dostop do Portala za delodajalce.

V Portalu za delodajalce izberite zavihek STORITVE,

&
[ ]
Zavod Repubiike Siovenije

za zaposlovanie

Prijavljeni ste kot:

Odpre se vam stran z vsemi e-storitvami Zavoda.


https://www.zadelodajalce.si/
http://www.ess.gov.si/kontakt/kontaktni-center
https://www.zadelodajalce.si/
http://www.zadelodajalce.si/

Storitve

|O. Iskanje kandidatov

Poiscite pravega kandidata za
zaposlitev

|15¢ete lahko po delovnih izkuSnjah, izobrazbi

zaposlitve lahko podrobneje pregledate
in stopite v stik z izbranim kandidatom.

Poglej in uredi

%, Delavciv odpovednem roku

Ste odpovedali pogodbo o zaposlitvi
delavcem?

ali drugih kriterijih. Profile posameznih iskalcev

Spletna aplikacija eDOR omogoca obveséanje
o odpovedi pogodbe o zaposlitvi in sporocanje
podatkov o nadomestilih stroSkov bruto place.

2 Prosta delovna mesta

Zelite objaviti prosto delovno mesto?

Oddajte sporocilo o prostem delovnem
mestu z namenem posredovanija in/ali javne
objave delovnega mesta. Poglejte razloge, ko
objava ni potrebna.

MNarotite lahko tudi pisno obvestilo o obstoju
ustreznih kandidatov pred vlogo za izdajo
dovoljenja za zaposlitev tujca.

Poglej in uredi

Programi zaposlovanja

=
*

Oddaja dokumentov za programe
zaposlovanja

Storitev omogoca oddajanje ponudb, list
prisotnosti, pripravo zahtevkov in
posredovanje zakljuéni poroéil za doloéene
programe.

Poglej in uredi

Poglej in uredi

:@ Vloge za delovna dovoljenja

Podatki o oddanih vlogah za delovna
dovoljenja

Narodite lahko potrdilo o vloZeni viogi,
pridobite informacijo o posamezni viogi
(neredenolreSeno), statusu vloge in
vzpostavite kontakt s svetovalcem, ki reduje
vlogo.

Poglej in uredi

‘)& Sporodilo o izidu posredovanja

Povratna informacija o napotenih
osebah

Za oddana prosta delovna mesta od
25092017 naprej.Ce ste

prejeli obrazec Sporoéilo o izidu, vnesite
rezultate v aplikacijo.

Povezava do navodill

Poglej in uredi

“e Programi zaposlovanja

Kliknite na gumb

@ Ponudba Javna dela
Priprava oddaja in pregled ponudb za
javna dela.

Ponudbo lahko oddate le, ée imate
priloZzeno izjavo naroénika javnega dela.

Priroénik za oddajo, pojasnitev in
dokumentacijo ponudbe

Nadaljuj...

in nato na gumb Ponudba.

@ Ponudba Jawna dela - poplave
Prprava, 0CGala n pregled ponwch el
polijane potretenh dokumentov

Pooudbo labko oddate ko, &e nate
prilotenc izjevo naroénika javnega dela




Brskalniki, ki jih podpira storitev » Programi zaposlovanja«, so: Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge
(najnovejsa verzija oz. najnovejSa verzija -1), Firefox (najnovejSa verzija oz. najnovejSa verzija -1) ter Google
Chrome (najnovej$a verzija oz. najnovejSa verzija -1).

Najprej se vam odpre ekranska slika s pregledom vseh ponudb, ki ste jih predhodno Ze vnesli v Portal za
delodajalce za katero koli veljavno javno povabilo (npr. Zaposli.me, HitrejSi vstop mladih na trg dela...) oz.,
tako kot prikazano spodaij, ni na voljo podatkov, ¢e na javna povabila $e niste oddali nobene e-ponudbe.

OPOZORILO: ¢&e zelite kandidirati za ve¢ programov javnih del, morate za vsak program oddati posebno
ponudbo.

Ce zelite v enem programu vkljugiti ve¢ udelezencev z razli¢nimi ravnmi izobrazbe, to naredite v eni (isti)
ponudbi. Za isti program ne vna$ajte dodatnih ponudb.

Seznam ponudb Kazalo
SEZNAM PONUDB

1. Seznam shranjenih in oddanih ponudb o NOVA PONUDBA

Navodila
KLASIFIKACIL) SKA PONUDEA DATUM STATUS

STEVILKA ODDAJE L
Zacnite z vnosom nove ponudbe

A DEEELEY IR Kiiknite na gumb "NOVA PONUDBA™.

Prikazujem 0 do 0 od 0 zapisov Pred. Masl

STATUS PONUDBE se spremeni, ko Zavod odlo€i o ponudbi. O odlo€itvi boste seznanjeni po elektronski ali
klasi¢ni posti.

Ce je vasa ponudba na "ZACASNI STEVILKI" in v statusu "V urejanju", ponudba "NI ODDANA", jo lahko
spreminjate, dopolnjujete ali natisnete. Z dnem odprtja javnega povabila boste takSno ponudbo lahko oddali
tako, da kliknete na zadasno Stevilko in na zadnjem koraku vnesene ponudbe kliknete gumb "ODDAJ
PONUDBO"

S klikom na "Menu programi zaposlovanja" se vrnete na namizje Programi zaposlovanja.



Seznam ponudb Kazalo

SEZNAM PONUDB
1. Seznam shranjenih in oddanih ponudb + NOVAPONUDBA
Navodila
ls(I.ASIFIKACUSKA PONUDBA DATUM STATUS
TEVILA DODAIE Za wnos nove ponudbe Kiknite na gumb "NOVA
Zatasna St Javna dela Ponudba $¢  V urejanju 3¢ PONUDEAT:
v/ 20221024140953 ni bila 4
oddana! STATUS PONUDBE se spremeni, ko Zavod odloci o
ponudbi. O odiolitvi boste seznanjeni po elekironski ali
Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisov Pred 1 Nasl klasicni posti
Ce je vasa ponudba na "ZACASNI STEVILKI" in v statusu
"V urejanju” ponudba "NI ODDANA", lahko jo spreminjate,
e dopolnjujete ali natisnete. Z dnem odprtja javnega povabila,
MENU PROGRAMI ZAPOSLOVANJA boste takSno ponudbo lahko oddali tako, da Kiknete na

zacasno Stevilko in na zadnjem koraku vnesene ponudbe
kiiknete gumb "ODDAJ PONUDBO"

S klikom na gumb (ikono) "DOKUMENTACIJA" vam bo
na voljo seznam prejete in oddane dokumentacije.

S klikom na "Menu programi zaposlovanja" se vrnete na
namizje Programi zaposlovanja.

Seznam ponudb Kazalo
SEZNAM PONUDE

1. Seznam shranjenih in oddanih ponudb § NOVAPONUDEA

Navodila
KLA BIFIKACL BKA FONUDEA DATUM STATUS
STEVILKS LLLAs3 Za wnos nove ponudbe Kliknite na gumb "NOVA
— PONUDEBA".
1107 1-B3/2022-1 s >
> 1071-832022 mvna dela 24:222‘;‘]&2 Paoslano S £
- S5TATUS PONUDBE se spremeni, ko Zavod odlodi o
ponudbi. © odloditvi boste seznanjeni po elektronski ali
Prikazujern 1 da 1 od 1 zapisow Prad. m Pzl ka;iéripoéti.

Ce je vata penudba na "ZACASNI STEVILKI" in v statusu
"W urejanju” ponudba "NI ODDANA™, lahko jo spreminjate,

dopolnjujete ali natisnete. 7 dnem odprija javnega povabila,

boste fakéno ponudbo lahko oddali tako, da kliknete na
zadasno Stevilko in na zadnjem koraku vnesens ponudbe
kliknete gumb "QODDAJ PONUDBO"

-
S kiikem na gumb (kono) =0 "DOKUMENTACIJA™ vam bo
na voljo seznam prejete in oddane dokumenizcije.

S klikom na "Menu programi zaposlovanja™ se vmete na
namizje Programi zaposlovanja.

o s NOVA PONUDBA
Za vnos nove ponudbe kliknite na gumb:

Na desni strani je Kazalo vhosa e-ponudbe z Navodili in koraki, potrebnimi za dokoncanje in oddajo e-
ponudbe.

SPLOSNI PODATKI O PONUDNIKU

Na ekranu se vam prikaZejo podatki vasega podjetja, pred izpolnjeni s podatki iz uradne evidence AJPES-a.

Preverite jih in vpiSite manjkajo¢e podatke. Nobeno od vnosnih polj ne sme biti prazno!
Za nadaljevanije kliknite na gumb "NADALJUJ".



Pomembno:

- ime in priimek zakonitega zastopnika je prenesen iz uradne evidence AJPES, vendar vam je
omogoceno, da ga popravite ali vpiSete, e ni pred izpolnjen;

- pri Stevilki TRR lahko v primeru, da imate ve€ aktivnih raCunov, izberete tistega, na katerega zelite
prejemati sofinancirane stroske.

V vnosnih poljih so kontrole, ki polje obarvajo rdece, ¢e podatke izpolnite pomanijkljivo ali neustrezno.

Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo

PODATKI O PONUDNIKU

Splodni podatki o ponudniku .
Navodila

Splodni podatki o ponudniku

e vpidite zahtev fatke Nobeno od ynosnih
polj ne sme biti prazno!

b "NADALJUJ"

Izberi L3ewiko ratuna v

Zakoniti zastopnik

Oseba odgovorna za izvajanje javnega dela

SPLOSNI PODATKI O NAROCNIKU

V polje Iskanje naro¢nika lahko vnesete podatek po nazivu naro€nika, davéni ali mati¢ni Stevilki organizacije.
Na ekranu se vam prikaZejo podatki iz uradne evidence AJPES-a.

Preverite in vpiSite manjkajoCe podatke.

Naro&niki programov javnih del so obc&ine, pristojna ministrstva ali glede na vsebino programa javnega dela
tudi ustrezna strokovna organizacija, katere ustanoviteljica je Republika Slovenija (npr. Narodna in
univerzitetna knjiznica, Univerza v Ljubljani, Javni sklad Republike Slovenije za kulturne dejavnosti, ipd).

POZOR: Zgoraj navedeni zadnji odstavek ne velja za program Javna dela za pomo¢€ pri odpravi posledic
poplav in plazov 2023. Naro€nik programa (Javna dela — poplave 2023) je lahko obéina iz seznama
obéin, objavljenega v javhem povabilu (poglavje 1.1 Opredelitev javnih del) in na spletni strani
Zavoda.

Za nadaljevanije kliknite na gumb "NADALJUJ".

Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo

ISKANJE (VNOS) NAROCNIKA

Iskanje (vnos) naronika "
o Navodila

Iskan narofnika ( Splosni podatki o narozniku

Splo3ni podati o naroéniku

2 na gumb "NADALJUJ"

]

[ ]
Obina: [ |
( 1

mSo:

Zakoniti zastopnik




SPLOSNI PODATKI O PROGRAMU JAVNEGA DELA

S klikom na oranzni gumb "NADALJUJ" odprete vnosno masko za vnos podatkov o programu javnega dela.
Hkrati se vam na desni strani pokazejo navodila.

Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo

Javna dela PROGRAM JAVNEGA DELA

SploZni podatki o programu Navodila

Maziv programa: [ Izberi program — v| SploZni podatki o programu javnega dela

Preverite in vpiSite zahtevane podatie.

|z opisa mora biti razviden namen programa in nadtete vse
Pradviden priztek zvajana l:l kljuéne aktivnosti. ki se bodo izvajale

Aktivnosti Zasovno opredelite in prediagsjte Ztevilo
Obéina izvajanja programa: |_. Izhari oh&ng ——— vy potrebnih oseb. Glede na vsebing programa mora bit

cu zagotovijeno delo v obsegu za predlagan
ev. Prepis vsebin

Cpis programa:

Glede na wsto programa v opisu smiselno navedite na

primer.

- K

do s

porabniki programa javnih del in njihove okvimo
oritev mora biti namenjena vedjemu krogu

uporabnik
* Katere in koliko prireditev, projekiov oz. drugih dogodkov
boste

dli v okviru programa? Opredelite trajanje

svite terminski nadr opravijanja dela (e gre za
sko delo, razliéne projekte, prireditve ipd).

« Opredelite cbseg zadev oz. nalog, ki jih bo udelefensc
o, tedensko oziroma meseéno,

* Opredelits o objektov, lokacij infali velikost jawnih

powrsin, kjer se bo program javnega dels izvajal ipd

P
Opis programa mera imeti najmanj 500 znakov.
_"'_?:‘C'I Obvezno wpilite 2 velfine, znanja in kompetence, ki jib
ool = bodo pridebili udelefenci
program:
W javna de vidjufujejo dolgoirajno brezposelne osebe
prijavljene v evidenci brezposelnih veé kot eno leto, ki jih
napoti Zavod
Oznadite, ali Zelte wiljuditi v program izkljuéno samo
invalide ali najmanj polovico brezposelnih Romov
oziroma boste vkljudili tudi wse druge dolgotrajno
brezposelne osebe, ki vam jih napoti Zavod.
Za nadaljevanje kiiknite na gumb "NADALJUJ".
P

Posebnost programa javnega dela
Obvezno oznatite te Zelite v program javnega dela vidjuditic

@ vse dolgofrajno brezposelne osebe

(O samo brezposelne invalide

() najmanj polovico brezposelnih Romov

Vpisite zahtevane podatke oziroma jih izberite iz ponujenega Sifranta.
Iz opisa mora biti razviden namen programa in nastete vse klju€ne aktivnosti, ki se bodo izvajale.

Aktivnosti ¢asovno opredelite in predlagajte Stevilo potrebnih oseb. Glede na vsebino programa mora biti
udelezencu zagotovljeno delo v obsegu za predlagani delovni ¢as in za predvideno Stevilo mesecev. Prepis
vsebin iz Kataloga programov javnih del ne zado$¢a.

Opis programa mora imeti najmanj 500 znakov.
Obvezno vpisite Se veSc€ine, znanja in kompetence, ki jih bodo pridobili udelezenci.

V javna dela se vklju€ujejo dolgotrajno brezposelne osebe, prijavijene v evidenci brezposelnih ve¢ kot eno
leto, ki jih napoti Zavod. Oznacite, ali zelite vklju€iti v program izkljuéno samo invalide ali najmanj polovico
brezposelnih Romov, oziroma boste vkljucili tudi vse druge dolgotrajno brezposelne osebe, ki vam jih
napoti Zavod.

POZOR: Zgoraj naveden zadnji odstavek ne velja za program Javna dela za pomo¢ pri odpravi posledic
poplav in plazov 2023.

Ce zelite nadaljevati, to naredite s klikom na oranzni gumb "NADALJUJ".
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PREGLED PREDLAGANEGA STEVILA UDELEZENCEV
Portal povzame shranjene podatke o predlaganih udelezencih.

Pregled predlaganega Stevila udeleZencev prikazuje Stevilo udeleZzencev po ravneh strokovne izobrazbe.
Na tej strani ne vnasate podatkov, ampak se podatki prenasajo iz opisov del udelezencev, ki jih boste v
nadaljevanju vnesli.

Za vsako raven strokovne izobrazbe udelezencev je potrebno obvezno vnesti opis del in nalog, kar naredite z
gumbom "DODAJ OPIS DELA UDELEZENCEV".

Ko boste posamezni opis vnesli in shranili, se bo Stevilo predlaganih oseb zapisalo v tabelo.

Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo

PREGLED STEVILA UDELEZENCEV

Preglgd predlaganega Stevila %* DODAJ OPIS DELA UDELEZENCEV Navodila
udelezencev

Opis dela udelezencev

RAVNI IZOBRAZBE 4 STEVILO Pregled predlaganega Stevila udeleZencev obsega Stevilo
OSES udeleZencev po ravneh izobrazbe

PCalarant kil ol G e Za vsako raven sirokovne izobrazbe udelezencev je obvezno

o i potrebno vnesti opis del in nalog, kar naredite z gumbom
Frikezujem 0.do 0 od 0 zapisoy Pred.  Nasl "DODAJ OPIS DELA UDELEZENCEV".

Predlagano Stevilo udeleZencev programa javnega dela Ko boste posamezni opis vnesli in shranili, se bo stevilo

predlaganih oseb zapisalo v tabelo.

SKUPAJ * ! I n w v vi vii Za nadaljevanje kliknite na gumb "NADALJUJ".
0 0 0 0 0 0 0 0 S klikom na gumb "SHRANI PONUDBO" ponudbo shranite
— za nadalinje urejanje, vendar je s tem korakom 3e niste
Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisov Pred | 1 ‘ Nasl oddali.

Gumb "SHRANI PONUDBOQ" se prikaZe le v primeru, ko
imate vnesen vsaj en opis programa dela udeleZencev.

OPIS DELA UDELEZENCEV PROGRAMA JAVNEGA DELA
Vpisite zahtevane podatke oziroma jih izberite iz ponujenega Sifranta.

Izpolnite podatke za vsako predvideno raven strokovne izobrazbe in vrsto dela posebej (v isti ponudbi).
Vsak udeleZenec je lahko razvri€en le v eno raven.

Pojasnilo ravni izobrazbe:

. raven: nedokon&ana OS

Il. raven: kon¢ana OS

lll. raven: nizje poklicno izobrazevanje (2 letno)

IV. raven: srednje poklicno izobrazevanje (3 letno)

V. raven: gimnazijsko, srednje poklicno -tehniSko izobrazevanje, srednje tehnisko oz. drugo strokovno
izobrazevanje

VI. raven: viSjeSolski program (do 1994), viSjeSolski strokovni program (VI/1),

specializacija po visjeSolskem programu, visokoSolski strokovni programi, visokoSolski strokovni in
univerzitetni program (1. bol. st) (V1/2)

VII. raven: specializacija po visokoSolskem strokovnem programu, univerzitetni program, magisterij stroke (2.
bol. st.)



Ce osebe opravljajo enako vrsto dela, lahko spodnjo tabelo izpolnite za vse osebe skupaj, v nasprotnem
primeru izpolnite spodnjo tabelo za vsako osebo posebe;j.

Zahtevnost dela, ki ga bo opravljal udelezenec v programu, mora ustrezati predvideni ravni izobrazbe.

Stevilo predlaganih udeleZencev v programu javnega dela, predlagana raven njihove izobrazbe in predlagan
Cas njihove vkljucitve v program mora biti skladen s predlagano vsebino programa oziroma z opisanim
obsegom del udelezenca.

Dodatni mozni termini izvajanja programa so namenjeni predvsem za vnos pri $olskih programih ali pri urejanju
okolja.

Udelezenec je lahko vkljuéen v delo s polnim delovnim ¢asom ali delovnim ¢asom, krajSim od polnega,
vendar ne krajSim od 25 ur na teden oziroma, v primeru zaposlitve invalida, za delovni €as v skladu z odlo¢bo
o invalidnosti.

Delovni ¢as udelezenca ne sme presegati 40 ur, 5 dni na teden, prav tako pa ni dovoljeno delo v deljenem
delovnem ¢&asu.

Ce udelezenec opravlja delo na razliénih lokacijah, je potrebno navesti vse kraje opravljanja dela, in sicer v
polju »Naslov opravljanja dela«.

Opis dela udelezencev mora obsegati konkreten opis delovnih zadolzitev in nalog udelezenca. Tu lahko
opiete tudi posebnosti glede vec razli¢nih dnevnih razporeditev dela ali krajev opravljanja dela ipd.

Raven izobrazbe mentorja mora biti enaka ali vi§ja od ravni izobrazbe predvidenega udelezenca. Ce Zelite
predlagati ve¢ mentorjev, vpisite njihove podatke pri opisu programa.

Ce zelite kandidirati za ve& oseb z drugaéno ravnjo strokovne izobrazbe ali z drugaéno &asovno razporeditev
njihovega dela ali z razlicnim krajem opravljanja dela ipd., ponovite vnos z dodajanjem novega opisa dela
udelezencev. Uporabite gumb Dodaj opis dela udelezencev.

Ko boste posamezni opis dela udelezencev vnesli in shranili (kliknite na gumb »SHRANI OPIS
PROGRAMAK), se bo Stevilo udelezencev po ravneh izobrazbe zapisalo (preneslo) v tabelo.

S klikom na gumb "SHRANI PONUDBO" ponudbo shranite za nadaljnje urejanje, vendar je s tem korakom
Se niste oddali.

Gumb "SHRANI PONUDBO" se prikaze le v primeru, ko imate vnesen vsaj en opis programa dela
udelezencev.

Ce ugotovite, da ste vnesli napaden opis, ga lahko s klikom na gumb izbriSete in po zgoraj opisanem
postopku vnesete drugega.

Za nadaljevanje kliknite na oranzni gumb "NADALJUJ".



Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo

Javna de ) OPIS DELA UDELEZENCEV
Opis dela udeleZencev Navodila
Raven sirokovne izobrazbe: | -— Izberi stopjo izobrazbe — v] Opis dela udelezencev

- Preverite in vpisite zahtevane podatke.
Stevio oset (O
Izpolnite za vsako predvideno raven strokovne izobrazbe

Stevilo mesecev izvajanja D in vrsto dela posebej.
programa:

Ce osebe opravijajo enako vrsio dela, lahko spodnjo tabelo
Predviden termin izvajanja v mesecih izpolnite za vse osebe skupaj, v nasprotnem primeru
izpolnite za vsako osebo spodnjo tabelo posebej. Zahtevnost
dela, ki ga bo opravijal udeleZenec v programu, mora

od: ‘._ Izberi mesec — ~ ‘ ustrezati predvideni ravni izobrazbe.
Do ‘._lzhe"meseg —_— v‘ Stevilo prediaganih udeleZencev v programu javnega dela,
in/ ali prediagana raven njihove izobrazbe in predlagan cas njihove

vkijuéitve v program mora biti skladen s prediagano vsebino
programa oziroma z opisanim obsegom del udelezenca.

0d: [ Izperi mesec — ~|
Dodatni moZni termini izvajanja programa so namenjeni
Do ‘__m"mesec__ v‘ predvsem za vnos pri Solskih programih ali pri urejanju
. okolja.
Delovni éas

UdeleZenec je lahko vidjuCen v delo s polnim delovnim
Stevilo ur opravijanja dela na ‘__mi‘ewu r— v‘ €asom ali delovnim Easom, krajSim od poinega, vendar ne
dan: krajs§im od 25 ur na teden oziroma, v primeru zaposlitve
invalida, za delovni £as v skladu z odlocbo o invalidnosti

Predvidena tedenska - Izberi tedensko razporeditev — v = s .
razporeditev dela’ ‘ lenska razporeditev ‘ Delovni Cas udeleZenca ne sme presegati 40 ur, 5 dni na
teden, prav tako pa ni dovolieno delo v deljenem delovnem

‘ casu

Utemeljitev drugacne [
razporeditve dela:

Ce udelefenec opravija delo na raziiénih lokacijah, je

" " potrebno navesti vse kraje opravijanja dela. Ce bosie

Predvidena dnevna razporeditev dela v urah vijuéili ve¢ oseb v razliénih poslovnih enotah, vpisite ostale

naslove v polie "Druga lokacija/na terenu™ in naslove

od: D lokacij lotite z locilom (vejico ali podpiGjem). V primeru dela
na terenu navedite lokacije (do 150 znakov).

Do D Opis dela udelefencev mora obsegati konkreten opis
delovnih zadolZitev in nalog udeleZenca. Tu lahko opiSete
in tudi posebnosti glede ve€ razlicnin dnevnih razporeditev dela

ali krajev opravijanja dela ipd.

oe: (O
Do b ]

Raven izobrazbe mentorja mora biti enaka ali vigja od ravni
izobrazbe predvidenega udeleZenca

Za dodajanje novega opisa dela udeleZencev (drugaéna

Kraj opravijanja javnega dela raven izobrazbe ali razlicna Casovna razporeditev, razlicen
kraj opravijanja dela, ipd) uporabite gumb “Dodaj opis dela
udelezencev”

Na sedefu izvajalca | |

Za nadaljevanije Kiknite na gumb "NADALJUJ"

V poslovni enoti: [ |

Druga lokacija / na ferenu:

Konkreten opis dela udeleZencev

Konkretne delovne zadolZitve
in naloge udelezencev.

Mentorstvo

Ime in priimek mentorja [ |

Raven izobrazbe menlorja: | Izhe stopnjo izobrazbe — v

| o7coa e | (o

NAPOTITEV OSEB V PROGRAM JAVNEGA DELA

S klikom na oranzni gumb »NADALJUJ« se vam odpre naslednja vnosna maska, v kateri oznadite in po
potrebi dopolnite znanja in lastnosti kandidatov, ki bi jih Zeleli vkljugiti v program javnega dela.

Zavod napotuje v javna dela ciljne skupine dolgotrajno brezposelnih oseb, doloCene z javnim povabilom za
izbor programov javnih del.

POZOR: Zgoraj naveden zadnji odstavek ne ne velja za program Javna dela za pomoc pri odpravi posledic
poplav in plazov 2023.



Opredelite lahko tudi, katera znanja bi Zeleli, da ima napotena oseba.
Vneseni podatki so zgolj informativne narave za napotovanje oseb v program.

Izvajalec lahko tudi sam predlaga ustrezno brezposelno osebo za vklju€itev, o napotitvi te osebe pa odlodi
Zavod na osnovi ocenitve smiselnosti vkljucitve.

Ce ne zelite predlagati osebe, za nadaljevanje kliknite na gumb "SHRANI OPIS ZNANJ OSEBE" oz. &e se
Zelite vrniti na vnos programa brez shranjevanja vnesenih sprememb, kliknite na gumb "NAZAJ NA OPIS
DELA UDELEZENCEV".

Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo
Javna dela NAPOTITEV OSEB V PROGRAM JAVNEGA DELA
Napotitev oseb v program javnega dela Navodila
Zadelen vozniski izpit? W DA Napotitev oseb
N Vpisani zahtevani podatki so zgolj informativne narave za
VazniSki izpit - kalegorija B v oseb program.
Druga potrebna dodaina Ce predlagate osebo za vkljuditev v program, obvezno
znanja, kompetence oz. drugi vpisite njeno matino Stevilko (EMSO) ter priimek in ime.

pogoji za vkfjucitev:
Za nadaljevanje Kiknite na gumb "SHRANI OPIS ZNANJ
OSEBE" oz. Ce se Zelile vmili na vnos programa brez
shranjevanja vneSenih sprememb, kliknite na gumb "NAZAJ
NA OPIS DELA UDELEZENCEV™

Zelimo prediagati oseboza [ DA
vkijuéitev v program?

[E8) sHRANI OPIS ZNANI OSEBE

Ce zelite predlagati osebo za vkljugitev v program, oznadite polje s kljukico in kliknite na gumb »DODAJ
OSEBO NA SEZNAM«

Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo

Javna dela NAPOTITEV OSEB V PROGRAM JAVNEGA DELA
Napotitev oseb v program javnega dela Navodila

ZaZelen vozniski izpit? [ DA Napotitev oseb

b frebna dodat Vpisani zahtevani podatki so zgolj informativne narave za
uga potrebna dodatna | napotovanje oseb v program.

znanja, kompetence oz. drugi
pogoji za vkljucitev: .
Ce prediagate osebo za vklju€itev v program, obvezno

vpiSite njeno maticno Stevilko (EMSQO) ter priimek in ime.

Za nadaljevanje Kliknite na gumb "SHRANI OPIS ZNANJ
OSEBE™ oz ¢&e se Zelite vmiti na vnos programa brez
shranjevanja vneSenih sprememb, Kiknite na gumb "NAZAJ
NA OPIS DELA UDELEZENCEV™

Zelimo prediagati osebo za ] DA
vkljuéitev v program?

Seznam prediaganih oseb o DODAJ OSEBO NA SEZNAM

EM§O - IME IN PRIMEK

Nobenih podatkov ni na voljo

Frikazujem 0 do 0 od O zspisov Pred.  Masl

[E) sHRANI OPIS ZNANI OSEBE
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Za brezposelno osebo, ki jo Zelite predlagati za vkljucitev, je potrebno v vnosna polja obvezno vnesti ime in
priimek ter EMSO predlagane sebe. Zavod ob obravnavi ponudbe preveri, ali oseba izpolnjuje pogoje za
vkljuCitev.

Za nadaljevanije kliknite na gumb "SHRANI OSEBO".

Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo

Javna dela PODATKI O PREDLAGANI OSEBI

Napotitev osebe v program javnega dela .
Navodila

EMSO [ ‘ Vnos osebe. ki bi jo Zeleli vkljuéiti v program
javnin del

Ime in priimek [
Preverite in vpiSite zahtevane podatke.

[ sHRani osEBO Za nadaljevanje Kiiknite na gumb "SHRANI OSEBO" oz. ie

se Zelite vrniti na vnos programa brez shranjevanja vnedenih
sprememb, kliknite na gumb "NAZAJ NA SEZNAM OSEB".

Aplikacija vas vrne na vnosno masko, kjer je na seznamu predlaganih oseb vpisana osebo, katere podatke
ste vnesli. S klikom na rde¢ krizec lahko osebo tudi izbriSete. Pri tem se izpiSe obvestilo, ali ste prepri¢ani, da
Zelite odstraniti oznaceno osebo.

Za dodajanje vec€ oseb kliknite na gumb »DODAJ OSEBO NA SEZNAM«.
Sicer kliknite na gumb »SHRANI OPIS ZNANJ OSEBE«. Za vrnitev na vnos programa kliknite na gumb
"NAZAJ NA SEZNAM OSEB".

Aplikacija vas vrne na vnosno masko Pregled predlaganega $tevila udelezencev. Ce Zelite odstraniti katerega
od opisov, kliknite rde¢ krizec.

Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo
Javna dela PREGLED $TEVILA UDELEZENCEV
Pregled prediaganega Stevila %+ DODAJ OIS DELA UDELEZENCEY Navodila
udeleZencev e —————
Opis dela udelezencev
RAVNI IZOBRAZBE STEVILO Pregled predlaganega Stevila udeleZencev obsega Stevilo
OSEB udeleZencev po ravneh izobrazbe
EETTEEIEE B X Za vsako raven strokovne izobrazbe udeleZencev je obvezno
potrebno vnesti opis del in nalog, kar naredite z gumbom
niZja poklicna 4 X "DODAJ OPIS DELA UDELEZENCEV".
Prikazujem 1 do 2 od 2 zapisov Pred ‘T| Nas] Ko boste posamezni opis vnesli in shranili, se bo Stevilo

predlaganih oseb zapisalo v tabelo.

Predlagano Stevilo udeleZencev programa javnega dela Za nadalievanje Kiknite na gumb "NADALJUJ".

A S klikom na gumb "SHRANI PONUDBO" ponudbo shranite
SKUEAY l 0 0 Y ¥ 0 ol za nadalinje urejanje, vendar je s tem korakom 3e niste
oddali.

7 0 3 4 0 0 0 0

— N — Gumb "SHRANI PONUDBO" se prikaZe le v primeru, ko
Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisov Pred ‘ 1 | Nasl. imate vneden vsaj en opis programa dela udeleZencev.

(Bl SHRANI PONUDBO

— I

Za nadaljevanije kliknite na gumb »NADALJUJ«, kjer dodajate zahtevane priloge.
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ODDAJA PRILOG K PONUDBI

Ponudba mora obvezno vsebovati prilogo: obrazec 2 - Izjava naroénika programa javnega dela (sestavni
del javnega povabila).

Izjava naroCnika mora biti ustrezno izpolnjena in podpisana, sicer bo izvajalec pozvan k pojasnitvi.

Izjavo najdete na spletni strani Zavoda.

POZOR: Za program Javna dela za pomo¢€ pri odpravi posledic poplav in plazov 2023 velja naslednje:

V kolikor ponudnik program javnih del (Javna dela — poplave 2023) prijavlja z izkazanim javnim interesom ve¢
naro¢nikov (obc&ine iz poglavja 1.1), mora ponudbi prilozZiti izjavo vsakega naroCnika posebej. Glavnega
naro¢nika ponudnik navede v ponudbi na javno povabilo.

Druge priloge:

Iziemoma, kadar neprofitnost izvajalca (1. pogoj tocke 4.1. javnega povabila » Pogoji, ki jih morajo izpolnjevati
izvajalci«) ni razvidna iz AJPES, priloZite tudi ustrezen izvleek iz ustanovitvenega akta.

V primeru, da prijavitelj kandidira za program javnega dela pod zaporedno Stevilkko 6.2. iz Kataloga
programov javnih del za leto 2023 in njegov status ni razviden v evidenci nevladnih organizacij v javhem
interesu (ENO) na spletni strani AJPES, mora ponudbi priloZiti ustrezno odlo¢bo. POZOR: Navedeno ne velja
za program Javna dela za pomo¢ pri odpravi posledic poplav in plazov 2023.

POZOR: Za program Javna dela za pomo¢ pri odpravi posledic poplav in plazov 2023 velja tudi:

Izvajalec, ki vsebine programa za odpravo posledic poplav in plazov v prizadeti ob€ini Ze izvaja izven ukrepov
aktivne politike zaposlovanja, to izkaze z dokazilom/i, prilozenim/i k ponudbi.

Ce izvajalec vsebine za odpravo posledic poplav in plazov v prizadeti obgini Ze izvaja (i), navedeno izkaze z
dokazilom, prilozenim k vlogi.

Vse priloge morajo biti oddane izkljuéno v .pdf formatu.

Velikost skeniranega dokumenta ne sme presegati 20 Mb.

Za nalaganje priloge kliknite na gumb "NOVA PRILOGA".

S klikom na gumb "SHRANI PONUDBO" ponudbo shranite za nadaljnje urejanje, vendar je s tem korakom
Se niste oddali.
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Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo
Javna dela SEZNAM PRILOG

Seznam prilog k ponudbi & nova PRILOGA Navodila

Nalaganje nove priloge
IME DATOTEKE/PRILOGE v

Kliknite na gumb "NOVA PRILOGA".
Nobenih podatkov ni na voljo

Ponudba mora obvezno vsebovati prilogo: obrazec Izjava

Prikazujem 0 do 0 od 0 zapi i .
fikazujem O do o 8 zapisov Pred. MNasi naroénika programa javnega dela.
Izjava naro€nika mora biti ustrezno izpolnjena in podpisana,
[Z] SHRANI PONUDBO sicer bo izvajalec pozvan k pojasnitvi

Druge priloge:

Izjemoma, kadar neprofitnost izvajalca (1. pogoj totke 4.1
javnega povabila »Pogoji, ki jih morajo izpolnjevati izvajalci)
ni razvidna iz AJPESa, priloZite fudi ustrezen izvlecek iz
ustanovitvenega akta

V primeru, da prijavitelj kandidira za program javnega dela
6.3. Pomof drustvu ali drugi nevladni organizaciji pri
organiziranju in izvajanju njenih dejavnosti in e ni naveden
na seznamu upravicencev do donacij za leto 2021, priloZite
ustrezno odlocbo.

Vse priloge morajo biti oddane izkljuéno v pdf formatu.

Velikost skeniranega dokumenta ne sme presegati 20 Mb.

S klikom na gumb "SHRANI PONUDBO" ponudbo shranite
za nadalinje urejanje, vendar je s tem korakom Se niste
oddali.

IZJAVA PONUDNIKA/ IZVAJALCA JAVNEGA DELA
Z oddajo ponudbe na javno povabilo ponudnik sprejema vse pogoje in dologila javnega povabila.

Ce ste v letu 2021 in/ali 2022 izvajali javna dela in ste v asu od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2022 redno zaposlili
(Sifra zavarovalne podlage 001) katerega od udelezencev, kliknite na gumb »DODAJ OSEBO NA SEZNAM«,
kjer navedete priimek, ime in EMSO osebe.

Zavod bo pri dodelitvi to€k na dodatnem merilu za izbor ponudb preverjal samo zaposlitve navedenih oseb.

POZOR: Zgoraj naveden zadnji odstavek ne velja za program Javna dela za pomo¢ pri odpravi posledic
poplav in plazov 2023.

Po vnosu podatkov o osebi kliknite na gumb »SHRANI OSEBO«. Aplikacija vas vrne na vnosno masko Izjava
izvajalca. Ce ne Zelite shraniti podatkov o vneseni osebi, kliknite na gumb »NAZAJ NA SEZNAM OSEB«

Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo

Javna dela PODATKI O ZAPOSLENI OSEBI

Zaposlili smo osebo

Navodila
EMSO | | Vnos osebe, ki ste jo zaposlili
Ime in priimek [ | Preverite in vpidite zahtevane podatke.

— ~ Za nadaljevanje kliknite na gumb "SHRANI OSEBO" oz. ée
|5 SHRANI OSEBO se Zelite vrniti na vnos programa brez shranjevanja vnegenin
sprememb, kliknite na gumb "NAZAJ NA SEZNAM OSEB™

POZOR: Navedeno ne velja za program Javna dela za pomo¢ pri odpravi posledic poplav in plazov 2023 -
NI MOZNOSTI VNOSA (ta korak na programu Javnih del — poplave 2023 ni predviden).

Ce niste redno zaposlili nobenega udeleZenca v navedenem obdobiju, kliknite v okence potrditev izjave.

Potrditev izjave pomeni, da se strinjate z vsem navedenim. POZOR: Vsebina izjave je za program Javnih
del — poplave 2023 prilagojena.

13



Za nadaljevanije kliknite na gumb "NADALJUJ".

Priprava ponudbe za javno povabilo Kazalo

Javna dela IZJAVA PONUDNIKAIZVAJALCA JAVNEGA DELA

|zjava ponudnikalizvajalca javnega dela .
Navodila

« Izjavljamo, da smo v programu javnega dela predvideli za izvajanje samo Ce ste v letu 2021 infali 2022 izvajali javna dela in ste v éasu
tista opravila, ki pomenijo dopolnjevanje in podporo izvajanju nade od 1.1.2021 do 31.12.2022 redno zaposili (£ifra zavarovalne
registrirane oziroma s predpisom ali z aktom o ustanovitvi dologene podlage 001) udelezencale, navedite priimek, ime in EMSO
dejavnosti, za katere imamo tudi vse z zakonom predpisane listine o udelezencalev.

izpolnjevanju pogojev za njihovo opravijanje. .
« Izjavljamo, da smo v letu 2021 infali 2022 Ze izvajali javna dela in smo v Zavod bo pri dodelitvi tofk na dedatnem merilu za izbor
¢asu od 1.1.2021 do 31.12.2022 zaposlili_(3ifra zavarovalne podlage 001) ponudb preverjal samo zaposlitve navedenih oseb.

udeleZencale (navedite priimek, ime in EMSO)
) Potrdite izjavo, da se strinjate z vsem navedenim.

Za nadaljevanje Kiknite na gumb "NADALJUJ"

Seznam zaposlenih oseb

=¥ DODAJ OSEBO MA SEZMAM

EM50 IME IN PRIIMEK —

Mobenih podatkov ni na voljo

Frikazujem 0 do 0 od 0 zapisov Pred.  Masl

Zavod bo pri dodelitvi tock na dodatnem merilu za izbor ponudb preverjal samo
zaposlitve navedenih oseb.

Z oddajo te ponudbe:

Soglasame in sprejemamo vse pogoje in dolodila, ki so navedena in
zahtevana v javnem povabilu

Soglagame s pridobitvijo in uporabo esebnih ter drugih podatkov za namene
dokazovanja in preverjanja upravicenih stroSkov usposabljanja ter za
evalvacijske in raziskovalne namene;

Soglasame, da Zavod v uradnih evidencah drZavnih erganov in nosilcev
javnih pooblastil preveri izpolnjevanje poegojev za sodelovanje na tem
javnem povabilu;

Potrjujemo, da so vse navedbe v ponudbi resnicne in ustrezajo dejanskemu
stanju ter da smo seznanjeni s kazensko in materialno odgovornestjo v
primeru podajanja neresnicnih podatkov;

Seznanjeni smo, da v primeru programov za Rome (v skladu s 6. odstavkom
5. €lena Pravilnika o izboru in sefinanciranju programov javnih del), Zavod

PREGLED PONUDBE PRED ODDAJO

Vneseni podatki so se vam sedaj izpisali na enem mestu. Ponovno jih preverite. Celotno ponudbo si lahko
pred oddajo v predogledu pogledate in natisnete.

PREDOGLED PONUDBE: ' =

Pred oddajo ponudbe preverite tudi priloge (ustrezno izpolnjene in podpisane).
Ce izjava naroénika ne bo prilozena, ponudbe ne boste mogli oddati.

Vse ponudbe, ki bodo prejete na dan odprtja javnega povabila do 23:59 ure, se Stejejo za prejete isto¢asno.
Enako se Stejejo istoCasno prejete ponudbe, prejete vsak posamezen naslednji dan.

Na dan odprtja javhega povabila boste na tem mestu s klikom na gumb "ODDAJ PONUDBQO" ponudbo
oddali.
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Priprava ponudbe za javno povabilo
Javna dela

Pregled ponudbe pred oddajo

al Naziv programa
B.1. Pomod starejsim in invalidom

bl Splogni podatki o ponudniku

HAZIV:

Mi0:

IME IN FRIMEK
ZAKONITEGA ZASTOPNIKA
O POOBLASCENCA:

IME IN PRIMEK OSEBE
ZADOLIEME Z4 PROGRAM:

Kazalo

ODDAJA PONUDBE

Navodila

Oddaja ponudbe

Ponudbo pozoma preglete, praverite podatke, jo shranite in
jo kahko natisnede

e provenite tudi priloge, &8 iziEva
lodena, ponudbe ne bosie mogh oddall

8, ki bodo prejele na d odprija jevnega
4 ura, sa Slajejo otasno. Enako se
Hajajo islotasno prejete ponudbe wsak posamezan
naskaing dan

% klikom na gumb "ODDAJ PONUDEO", boste ponudbo
addali.

TELEFOM:

POSTO V IVED 5
PROGRAMOM ZELIMO
PREJEMATI NA E-NASLOV:

ETEVILKA TRR
POSLOVNEGA SUBJERTA:

o/ Sple&ni podatki o naroéniku

MAZIV:
ME0:
OBLINA:

IMIE IN FRIMEK

ODDAJA PONUDBE

S klikom na gumb »ODDAJ PONUDBO« vas aplikacija vprasa:

Opozorilo! Obvestilo

Ste prepri¢ani, da Zelite ponudbo oddati? Ponudba je bila uspesno oddanal
S potrditvijo oddaje, ponudbe ne boste mogli veé spreminjati.

Na vas kontaktni e-naslov boste prejeli sporo€ilo, da je bila vada ponudba uspesno oddana.

Spostovani!

Ponudbo na javno povabilo JAVNA DELA za leto 2023 ste uspesno oddali dne 2022 ob na nasem Portalu za delodajalce, kjer lahko tudi spremljate status oddane ponudbe

www.zadelodajalce.si).

0 odlocitvi boste obvesteni, praviloma v roku 60 dni od prejetja ponudbe, na vas elektronski naslov ali po posti.
Zelimo vam uspesno zaposlovanje in vas lepo pozdravljamo.

Zavod Republike Slovenije za zaposlovanje

S potrditvijo oddaje ponudbe vas aplikacija vrne na prvo stran, kjer vidite datum in €éas oddaje ponudbe ter
njen status:

- v.urejanju pomeni, da ponudba Se ni oddana;
- poslano pomeni, da ste jo poslali v obravnavo na Zavod,;
- v obravnavi pomeni, da je komisija ponudbo odprla, a o njej Se ni odlocila;
- v dopolnjevanju pomeni, da je komisija ponudbo pregledala in zahteva pojasnitev, ki jo boste
lahko oddali preko portala;
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- sprejeta pomeni, da je ponudba sprejeta in boste po e-posti (na naslov, ki ste ga navedli v
ePonudbi) prejeli obvestilo o sprejemu ponudbe. Pogodba o izvajanju programa javnega dela bo
¢akala na Portalu, da jo sprintate, podpiSete, pridobite podpis tudi naro¢nika ter jo vrnete preko
Portala Zavodu;

- ni sprejeta pomeni, da ponudba ni sprejeta, razlog bo naveden v obvestilu o nesprejemu, ki ga
prejmete s klasi¢no posto.

POZOR! V primeru, da ste ponudbo le shranili, niste pa je oddali, bo imela vada ponudba na Seznamu
vlog le zaCasno Stevilko, prav tako ne bo imela podatka o datumu oddaje, ampak bo vidno opozorilo, da
ponudba Se ni bila oddana, status ponudbe ostane »v urejanju«.

1. Seznam shranjenih in oddanih ponudb
KLASIFIKACLISKA PONUDBA DATUM STATUS
$TEVILKA ODDAJE

V tem primeru kliknite na za¢asno Stevilko, Se enkrat preverite vse vnesene podatke in nadaljujete do zadnjega
koraka ODDAJA PONUDBE.

Ko boste ponudbo oddali, vidite na ekranu spremenjen status ponudbe — Poslano.

Datum in ¢as oddaje ponudbe na Portalu za delodajalce je enak datumu in €asu prejema ponudbe na Zavod.

Seznam ponudb Kazalo

WAM 1

Navodila

s - (ar.
[ oA

PRIPRAVA POJASNITVE PONUDBE IN DODAJANJE PRILOG

Ce vas je Zavod z dopisom pozval k pojasnitvi ponudbe, le to oddate, enako kot ponudbo, na Portalu.

Z misko se postavite na ponudbo, ki ima status »V dopolnjevanju« in kliknite zeleno oznacen +.
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11071-4772021-1 Javna dela 10.11.2021

v + &

v 0744 dopolnjevanju

Odpre se vnosna maska, v kateri boste lahko zaceli pojasnjevati ponudbo:

Kliknite na gumb »NOVA POJASNITEV«.

Seznam pojasnitev za ponudbo
Javna dela
11071-47/2021-1

1. Seznam oddanih pojasnitev S NOVAPOJASNITEV

DELOVODNA STEVILKA DATUM ODDAJE STATUS DOKUMENT

Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisov Pred. m Masl.

——]

Kazalo

SEZNAM POJASNITEV

Navodila

S klikom na gumb "NOVA POJASNITEV" zainete z

vnosom pojasnitve k ponudbi.

S klikom na ikono v stolpcu "DOKUMENT”

vsebino Ze oddane pojasnitve k ponudbi.

V prazno polje vpidite vsa pojasnila, h katerim vas je pozval Zavod.

V primeru, da boste prilozili $e kakSno prilogo, kliknite na gumb »Nova priloga«.

Poiscite prilogo na svojem racunalniku in jo dodajte s gumbom »Oddaj pojasnitev k ponudbi«

Priprava poijasnitve za ponudbo
Javna dela
11071-47/2021-1

1. Pojasnitev k ponudbi

17

Kazalo vnosa

PRIPRAVA IN PREGLED POJASNITVE

Navodila

Pojasnitev ponudbe
Pojasnite ponudbo v skladu s prejetim obvestilom.
Qddate lahko tudi prilego, ki dokazuje vado pojasnitev.

S5 klikom na gumb "SHRANI POJASNITEV”, lahko vneseno
pojasnitev za¢asno shranite, vendar je s tem 3e niste oddali

S kikom na gumb "ODDAJ POJASNITEV", boste
pojasnitev k ponudbi oddali.

pogledate



2. Seznam prilog k pojasnitvi

IME DATOTEKE / PRILOGE

S NOVAPRILOGA

Mobenih podatkov ni na voljo

Prikazujenn O do O ed 0 zapisov

[BB] SHRANI POJASNITEV

Pred. Nasl.

ﬁlf- ODDAJ POJASHITEY K PONUDBI

L SEZ0AM ODDANIH POJASNITEV |

Ko pojasnitev ponudbe oddate, vas aplikacija vrne na seznam oddanih pojasnitev.

S klikom na ikono v stolpcu »DOKUMENT « lahko pogledate vsebino ze oddane pojasnitve.

[ |

Ko kliknete na gumb = | vidite dokument s pojasnitvijo ponudbe, kakr§no bomo v obravnavo prejeli na Zavod.

Ce ima pojasnitev $e vedno status »v urejanju«, pomeni, da je $e niste oddali.

Seznam pojasnitev za ponudbo

Javna dela
11071-47/2021-1

1. Seznam oddanih pojasnitev

S NOVA POJASNITEV

DELOVODNA STEVILKA DATUM ODDAJE STATUS DOKUMENT
11071-47/2021-3 28.11.2021 18:48 Poslano A
Pojasnitev £e ni bila WV urejanju ho¢
oddana!
Prikazujem 1 do 2 od 2 zapisov Pred. \I' Masl.

N—

SEZNAM PREJETE IN ODDANE DOKUMENTACIJE

Kazalo

SEZNAM POJASNITEV

Navodila

5 klkom na gumb "NOVA POJASNITEV" zatnete z
vnosom pojasnitve k ponudbi.

5 klkom na ikono v stolpcu "DOKUMENT" pogledate
vsebino Ze oddane pojasnitve k ponudbi.

5 klikom na gumb {ikono) =) "DOKUMENTACIJA™ vam bo
na voljo seznam prejete in oddane dokumentacije.

Ko kliknete na ikono »dokumentacija«, se vam pokaZe seznam prejete in oddane dokumentacije.
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Seznam prejetih, poslanih dokumentov
za ponudbo 11071-123/2021-1

1. Seznam prejetih dokumentov

KLASIFIKACIISKA A VRSTA DOKUMENTA DATUM DOKUMENTA

STEVILKA
11071-123/2021-2 Poziv k dopolnitvi 28 112021 [4
Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisov Prad. | 1 | Masl.

2. Seznam poslanih dokumentov

KLASIFIKACIJSKA 4 VRSTA IME DOKUMENTA DATUM
STEVILKA DOKUMENTA DOKUMENTA

11071-123/2021-1 Ponudba APZ Ponudba APZ 28 11. 2021 [

Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisov Prad. | 1 | Masl.

| sezu rowns |

Kazalo

PREJETI/ POSLANI DOKUMENTI

Navodila

Seznam prejetih in poslanih dokumentov

Oddano ponudbo si lahko ogledate na seznamu poslanih
dokumentov. Ko bomo o ponudbi odlogili, vam bomo na
Seznamu prejetih dokumentov prikazali Obvestilo o izboru
ponudbe in Pogodbo o izvajanju programa javnega dela .

Pogodba bo z nade strani elektronsko podpisana, lahko jo
natisnete in podpiSete. Pogodbo, podpisane tudi s strani
narocnika, nam vmete na Portalu. Ravno tako vam bomo
prikazali morebitne anekse, ki jih boste ravno tako, lahko
podpisali in poslali.

Preke Portala nam z gumbom »DODAJ DOKUMENT«
poéljete tudi pogodbe o zaposlitvi oseb zaradi opravljanja
javnih del, z izjavo za povracilo strogkov prevoza na deloinz
dela, kakor tudi pogodbo o vkljuitvi v program javnega dela
med osebo in Zavodom, e jo podpiSe pri vas.

Za vritev na ostale ponudbe kliknite na gumb “SEZNAM
PONUDB"

V seznamu prejetih dokumentov so dokumenti, ki jih izvajalec prejme od Zavoda:

Poziv za pojasnitev
Obvestilo o izboru
Pogodba o izvajanju programa javnega dela

Na seznamu poslanih dokumentov so dokumenti, ki jih izvajalec poslje/vrne Zavodu:

Ponudba

Podpisana pogodba o izvajanju programa javnega dela

Podpisani aneksi k pogodbi

Podpisana pogodba o zaposlitvi zaradi opravljanja javnih del

Izjava za povracilo stroSkov prevoza na delo in z dela
Pogodba o vkljuéitvi v javno delo med Zavodom in osebo, €e jo je udeleZzenec podpisal pri izvajalcu

Aneksi k pogodbi o vkljugitvi v javno delo
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Seznam prejetih, poslanih dokumentov

za ponudbo 11071-99/2021-1

1. Seznam prejetih dokumentov

S DODAJ DOKUMENT

Kazalo

PREJETI/ POSLANI DOKUMENTI

Navodila

Seznam prejetih in poslanih dokumentov

Oddano ponudbo si lahke ogledate na seznamu poslanih
dokumentov. Ko bomo o ponudbi odloéili vam bomo na
Seznamu prejetih dokumentov prikazali Obvestilo o izboru

KLASIFIKACII SKA " VRSTA DOKUMENTA DATUM DOKUMENTA
STEVILKA
11071-99/2021-2 Obvestilo o izboru 17.11. 2021
11071-99/2021-3 FPogodba 17. 11 2021

ponudbe in Pogodbo o izvajanju programa javnega dela .

Pogodba bo z naSe strani elektronsko podpisana, lahko jo
0] natisnete in podpiSete. Pogodbo, podpisano tudi s strani
narocnika, nam vmete na Portalu. Ravno tako vam bomo

Prikazujem 1do 2 od 2 zapisov

2. Seznam poslanih dokumentov

prikazali morebitne anekse, ki jih boste ravno take, lahko
podpisali in poslali.

Preke Portala nam z gumbom »DODAJ DOKUMENT«
poéljete tudi pogoedbe o zaposlitvi oseb zaradi opravljanja
javnih del, z izjavo za povracilo stroSkov prevoza na delo in z
dela, kakor tudi pogodbo o vkljuéitvi v program javnega dela
med osebo in Zavodom, Ee jo podpide pri vas.

Za vrnitev na ostale ponudbe kliknite na gumb "SEZNAM

KLASIFIKACI SKA & VRSTA IME DOKUMENTA DATUM
STEVILKA DOKUMENTA DOKUMENTA
11071-96/2021-1 Ponudba APZ Ponudba APZ 15. 11. 2021

PONUDB".

Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisov

|

Ko je ponudba sprejeta, se pojavi gumb za oddajo dokumentacije.

Ko kliknete nanj, se odpre naslednja stran.

Seznam poslanih dokumentov za
ponudbo 11071-652/2021-1

1. Posiljanje dokumenta

| — Izberi tip dokumenta — ~

| IZBERITE DATOTEKO

P
SEZNAM DOKUMENTOV

Kazalo vnosa

NALAGANJE DOKUMENTA

Navodila

Nalaganje dokumenta
Posljete lahko 6 tipov dokumentov
Dokumenti izvajalca:

1. podpisano (z vaSe strani in s strani naroénika) in z
datumom podpisa opremljeno pogodbe o izvajanju
javnega dela,

2. podpisani aneksi z izvajalci.

Dokumenti za udeleZenca:

3. podpisano pogodbo o zaposlitvi zaradi opravijanja
javnih del z osebo
4. izjavo o potnih stro3kih za vsako osebo posebej,

5. poegodbo o vkljuéitvi v program med osebo in Zavodom
(podpisana s strani osebe), ée je le ta podpisana pri
vas,

6. aneks k pogodbi o vkljuitvi med osebo in zavodom

Dokumenti morajo biti v pdf obliki in velikest skeniranega
dokumenta ne sme presegati 5 MB.

Na levi strani iz seznama izberete tip dokumenta in ga nalozZite.

Pozorno preglejte navodilo — kateri dokumenti so namenijeni izvajalcu in kateri udelezencu.
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Seznam poslanih dokumentov za
ponudbo 11071-652/2021-1

1. Posiljanje dokumenta

|—Izberitip dokumenta — V|
— Izberi tip dokumenta —

1. Pogodba o izvajanju programa javnega dela

2. Aneks k pogodbi z izvajalcem

3. Pogodha o zaposlitvi zaradi opravijanja javnih del
4. Izjava o potnih strodkih

5. Pogodba o vikfjucitvi med osebo in Zavodom

6. Aneks k pogodbi o vidjuitvi med osebo in Zavodom

SEZNAM DOKUMENTOV

Kazalo vnosa

NALAGANJE DOKUMENTA

Navodila

Nalaganje dokumenta
Poéljete lahko 6 tipov dokumentov
Dokumenti izvajalca:

1. podpisano (z vage strani in s strani naroénika) in z
datumom podpisa opremljeno pogodbo o izvajanju
javnega dela,

2. podpisani aneksi z izvajalci.

Dokumenti za udeleZenca:

3. podpisano pogodbo o zaposlitvi zaradi opravijanja
javnih del z osebo,

4. izjavo o potnih stroskih za vsako osebo posebej,

5. pogodbo o vkljucitvi v program med osebo in Zavodom
(podpisana s strani osebe), e je le ta podpisana pri
vas,

6. aneks k pogodbi o vkljugitvi med osebo in zavodom.

Dokumenti morajo biti v pdf obliki in velikost skeniranega
dokumenta ne sme presegati 5 MB

Pomembno je, da pripnete ustrezne dokumente, glede na zaporedno stevilko:

- 1in 2 (pogodba o izvajanju javnega dela in aneks k pogodbi) za izvajalca ter

-3,4,5, 6 (pogodba o zaposlitvi z osebo, izjava o potnih stroskih, pogodba o vkljuditvi ali aneks k tej pogodbi)

za udeleZenca.

Seznam poslanih dokumentov za
ponudbo 11071-652/2021-1

1. Posiljanje dokumenta

5. Aneks k pogodbi o vkljutitvi med osebo in Zavodom v |

[ — Izben ossbo (udslezenca) — v|

| IZEERITE DATOTEKO

Kazalo vnosa

NALAGANJE DOKUMENTA

Navodila

Nalaganje dokumenta
Poéljete lahko & tipov dokumentov
Dokumenti izvajalca:

1. podpisano (z vaSe strani in s strani narocnika) in z
datumom podpisa opremljenc pogedbe o izvajanju
javnega dela

2. podpisani aneksi z izvajalci
Dokumenti za udeleienca:

3. podpisano pogodbo o zaposlitvi zaradi opravijanja
javnih del z osebo,
4. izjavo o potnih stroskih za vsako osebo posebej,

5. pogodbo o vkljuitvi v program med osebo in Zavodom
(podpisana s strani osebe), &e je le ta podpisana pri
vas,

6. aneks k pogodbi o vkljucitvi med osebo in zavodom.

Dokumenti morajo biti v .pdf obliki in velikost skeniranega
dokumenta ne sme presegati 5 MB.

21




ODSTOP OD PONUDBE

V portalu izberite zavihek STORITVE in izberite ustrezno javno povabilo, na katerega ste kandidirali in sedaj

zelite odstopiti od ponudbe.

Odpre se vam SEZNAM PONUDB.

Odstop od ponudbe je mozen le, e je njen STATUS »Poslano«.

11071-88/2021-1 Javna dela 11.11.2021 Poslano
A4 11:16

Zelena puscica pomeni, da lahko pogledate, kateri program ste prijavili.

11071-11/2021-1 Javna dela 20.10.2021 Foslano

i 08:26

Maziv programa: 1.3. Drudtvene dejavnosti na podezelju

QO £

Gumb ® pomeni odstop od ponudbe. Ce kliknete nanj, se pojavi opozorilo in vprasanje, ali ste prepri¢ani,

da zelite odstopiti od ponudbe:

Opozorilo!

Ce potrdite, izberete gumb »V redu« in prejmete obvestilo:

Obvestilo

Odstop od ponudbe je bil uspeéno izveden!
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S potrditvijo na gumb »V redu« se ponudbi spremeni status v »Odstop«.

(1D

11071-74/2021-1 Javna dela 11.11.2021 Odstop
v 06:58 30.11.2021

Dodatne informacije in pomo¢

Za vsebinska vprasanja v zvezi z javnim povabilom lahko kontaktirate skrbnike programov v nasi centralni
sluzbi ali skrbnike pogodb na obmocni sluzbi Zavoda RS za zaposlovanije.

Za tehniéno pomo¢ pri vnosu podatkov v e-Storitve lahko poklicete brezplaéno telefonsko Stevilko:

@lx{}rll.llxhli center
080 20 55

sontaktni. center & ess, gov.sl
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