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Verzija 13. 2. 2025

Priro¢énik za ODDAJO ZAHTEVKOV preko Portala za delodajalce
za JAVNA DELA

Priroénik je v pomo¢& pri tehnicnem vnosu podatkov, ki so podlaga za obradun zahtevkov za
sofinanciranje stroSkov programov javnih del.

Za pomoc se lahko obrnete na Kontaktni center na brezplaéno telefonsko st: 080 2055.

Pozor: Oddate le zahtevek skladno z navodili iz tega priro¢nika. Zahtevka v obliki eRacuna preko
aplikacije UJP ni potrebno ve¢ oddajati.

KAZALO
1 DOSTOP DO VNOSA ZAHTEVKOV.......oiuiiiiteeeeeeeeeeeeee ettt aneeaaneeaeneesanneaans 2
2 VNOS NOVEGA ZAHTEVKA ..ottt ettt ettt ettt e e 4
2.1 ZAHTEVEK ZA POVRACILO STROSKOV PLACE .......cooiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 6
2.1.1  OSEBE S STATUSOM INVALIDA .....cootiiitieeee et ettt n s s 7
2.2  VNOS PODATKOV - UPRAVICENIH STROSKOV OSEBE.........c.ccoooeieiiieieeeeeeeeeae e, 7
2.3 DODAJANJIE PRIPONK .....ooiiiiiititeeeeeeet et ee ettt et e te st e ete e ene e 10
2.4  ZAHTEVEK ZA POVRACILO STROSKOV ZDRAVNISKEGA PREGLEDA .................... 11
3 PREDOGLED IN ODDAJA ZAHTEVKA ......c.oootit ettt sn e, 16
4 ODSTOP OD ZAHTEVKA ..ottt ettt ettt ettt eee e e e eee e, 18
5 DOPOLNITEV ZAHTEVKA ...ttt ettt et a e ateeeeteeeans 20
6 SPREMEMBA KONTAKTNIH PODATKOV OSEBE, ZADOLZENE ZA OBRACUN PLAC ..... 20


http://www.ess.gov.si/kontakt/kontaktni-center

1 DOSTOP DO VNOSA ZAHTEVKOV

Ko vstopite v Portal, na vrhu na desni strani izberite modul Storitve.

NAMIZJE | SODELOVANJE Z ZAVODOM

STORITVE

Odpre se vam stran z vsemi e-storitvami Zavoda.

Storitve

Q I=kanje kandidatov

Poigtite pravega kandidata za
zaposlitey

1E2ete lahko po dedounih izkuSnjsh, izobrazbi
ali drugih kriterigh. Profile posameznih iskalcew
zaposlitve lshko podrobneie pregledate

in stopits v stk z Zbranim kandidatom.

Peglej in ured

% Delavci v odpovednem roku

Ste odpovedali pogodbo o zaposlitvi
delavcem?

Spletna aglikacia eDOR cmopgeda obveiianje
o odpowedi pegodbe o zaposliti in sporofanie
pedatkov o nadomestifh stroSkew bruto plade

Poglej in ured

B Prosta delovna mesta

Zelite objaviti prosto delovno mesto?

Oddajte sporocilo o prostem delovnem
mesiu z namenom posredovania infali jaine
objave delovnega mests. Popgleiis razloge, ko
objava ni potrebna.

Marofite lahko tudi pisne obvestile o chsioju
ustreznih kandidatow pred viogo za izdajo
dovoljenja za zaposlitey tujea.

Poglej in uredi

'__'._, Programi zaposlovanja

Oddaja dokumentov za programe
zaposlovanja

Storitew omogeda oddajanje ponudb, list
prisatnosti, priprave zahtewkov in
posredovangs zakljuéni poredil za delodzne
programe:

Poglej in uradi

~e Programizaposlovanja

Kliknite na zavihek

}E Vioge za delovna dovolienja

Podatki o oddanih viogah za delovna
dovaljenja

Marofite lahko potrdilo o vieZeni viogl,
pridobite informacio o posamezni vogi
(nereSenoreSenc), statusy vioge in
vzpostavite kontakt s svetovaloem, ki resSuje
whogo.

Foplej in ured

;’4 Sporotilo o izidu posredovanja

Vnos in pregled rezultatov
posredovanja

Za nade nadafnje sedelovanjz in skrb za
kakowost storitev vas prosima, da nam po
zakljuénem postopky zhire sporcéite povratne
nformacije o napotenih kandidatih.

Mavodila z2 wnos rezultsts!

Poplej in ured

in nato na zavihek Zahtevek.

Lista prisotnosti

U% Zahtevek

S Porocilo

Priprava liste prisotnosti oz. pregled Ze
oddane liste prisotnosti

Prirocnik za izpolnjevanje liste prisotnosti

Nadaljuj...

Priprava novega zahtevka za izplacilo
Javna dela, Javna dela POPLAVE 2023 oz.
pregled Ze oddanih zahtevkov za izplacila.
Priro¢nik zahtevek JD

Nadaljuj...

Priprava porocila ob zakljuéku programa.

Elektronsko podpisovanje za programe javnih
del veé ni potrebno

Priroénik poroéila JD
Priroénik poroéila Delovni preizkus
Porocila vstop mladih na trg dela

Nadaljuj...




Odpre se ekranska slika za oddajo zahtevkov za tekoCe leto ali moznost za oddajo Se za preteklo

leto.

Izberite ustrezen zavihek.

Programi zaposlovanja - zahtevek za povracilo sredstev

Priprava zahtevka 2025

Priprava novega zahtevka za izplaCilo
za program JAVMNA DELA 2025 oz
pregled Ze oddanih zahtevkov za

izplacila.

Prirocnik za izpolnjevanje obrazca zahtevka

Poglej in ured

Pregled zahtevkov COVID 19

Pregled oddanih zahtevkov za
izplacila za program Javna dela
Pomoé pri omilitvi posledic
epidemije COVID 19.

Poglej in ured

Odpre se seznam oddanih zahtevkov. Ob prvem obisku je seznam prazen.

Priprava zahtevka

Zahtevek Javna dela - JAVNA DELA 2024

1. Seznam zahtevkov

S NOV ZAHTEVEK Ce gumb NOV ZAHTEVEK ni viden,
pomeni, da trenutno nimate aktivne

Stevilka Obdobje Status TipZahtevka
zhtevka pogodbe o izvajanju javnega dela, za
Zatasna &t. SEPTEMBER  ,, . . e i irali i
5024120200716 2024 V' pripravi strodkiplaie X katero bi lahko kreirali o0z. oddali
. zahtevek.
w  11071-10/2024-8 MAREC 2024 Dopolnitev strodki plade / Ly
v 110711020247 MAREC2024 O - gigipace @ [B
: 08042024 °T0% =
1107110720246 MAREC 2024 Dopolnitey 298K 2 [n
pregled
- o - M
' 11071-10/2024-4 MAREC 2024 Dopolnjen sirozki place ® =S

Prikazujem 1 do & od § zapisov

Pred. | 1 | Masl.



2 VNOS NOVEGA ZAHTEVKA

o 5P NOV ZAHTEVEK
Za vnos novega zahtevka kliknite na gumb

Odpre se seznam vseh pogodb, za katere imate v doloéenem mesecu aktivho pogodbo.

Priprava zahtevka _
Kazalo strani

Zahtevek Javna dela - JAVNA DELA 2024 SEZNAM ZAHTEVKOV

PRIPRAVA ZAHTEVKA
1. Seznam pogodb

§t. pogodbe Naziv aktivnosti Akftivnost Aktivnost N aVOdilO
od do
11071-8/2024-3  Pomog starejéim in invalidom 01.01.2024  31.12.2024 Na seznamu vidite le tiste pogodbe, za katere imate za
izbrani mesec dodeljeno pravico do izplacila upravicenih
Erixazuiam 1do 1 0d 1 zzpizaw Pred, | 1 ‘ Masl. stroskov.

Pogodbo izberete tako, da Kliknete na vrstico s podatki o

2 Vrsta zahtevka pogedbi. Izbrana pogodba se obarva s sivo modro barvo. Ce
pogodbe nimate izbrane ne morete nadaljevati z vnosom
- zahtevka
Tip zahtevka: Zahtevek za place -

lzberite mesec, za katerega oddajate zahtevek, in vrsto
zahtevka, ki ga oddajate

3. Mesec obracuna Za nadaljevanie kliknite na gumb "NADALJUJ"

Mesec obraéuna NOVEMEER 2024 hd

[B) sHRam zaHTEVEK
€50 [ weons g

Pri toCki 1. s klikom na vrstico s podatki izberite ustrezno pogodbo. I1zbrana pogodba se obarva.

St pogodbe Maziv aktivnosti Aktivnost Aktivnost
od do
M071-8/2024-3 Pomoc starejsim in invalidom 01.01.2024 31122024
Prikazujem 1do 1 od 1 zapisov Pred. | 1 | Masl.

Pri tocki 2. iz spustnega seznama izberite vrsto zahtevka, ki ga Zelite oddati. Privzeta izbira je
zahtevek za place.

2.\rsta zahtevka

Tip zahtevka: | Zahtevek za place V|

Zahtevek za place

Zahtevek za zdravnigki pregled




Pri tocCki 3. izberite mesec, za katerega Zelite oddati zahtevek. Privzeti izbrani mesec je pretekli
mesec. Zahtevke lahko oddate najve¢ za 3 pretekle mesece.

3. Mesec obracuna

Mesec obratuna NOVEMBER 2024 W

Za nadaljevanje kliknite na gumb

Opozorilo

Za nadaljevanje vnosa zahtevka morate izbrati pogodbol
Ce pogodbe ne izberete in kliknete na gumb Nadaljuj,
vas aplikacija opozori, da pogodba ni izbrana.

E] SHRANI ZAHTEVEK
Levo spodaj lahko s klikom na gumb le-tega shranite v osnutek. Samodejno
boste preusmerjeni na seznam zahtevkov.

1. Seznam zahtevkov 5 NOV ZAHTEVEK

Stevilka Obdaobje Status TipZahtevka
zahtevka v
Zacasna st. SEFTEMBER

2024120208716 2024 stodkiplace 7 X

Osnutek je shranjen na zacasni Stevilki in v statusu

Osnutek lahko izbriSete s klikom na rde€ X ali pa ga ponovno odprete s klikom na rde¢ svin¢nik 7
in ga uredite ter oddate. V primeru, da kreirate nov zahtevek, lahko neuporabljen osnutek kasneje
tudi izbriSete.



2.1 ZAHTEVEK ZA POVRACILO STROSKOV PLACE
Odpre se seznam oseb, ki so za izbrani mesec zahtevka imele sklenjeno pogodbo o vkljuditvi v javna

dela.

Priprava zahtevka -
povracilo stroSkov place

- JAVNA DELA 2024

Obdobje zahtevka NOVEMBER 2024

Naziv aktivnosti. Pomoé starejéim in invalidom
Etevilka [11071-8/2024-3

1. Seznam udeleZencev javnega dela

Eméa Oseba Aktivnost od Znesek Ureci
Aktivnost do Ponastavi
METKA 18.01.2024 »
31.12.2024 0.00€ 7 X
18.01.2024 ?
123 31.12.2024 0.00€ 7 X
SILVA 18.01.2024 »
31.12.2024 0.00€ 7 X
Prikazujem 1do 3 od 3 zapisov Fred. | 1 | Masl.

Predviden znesek izplacila:

Podatke za posamezno osebo pri¢nete vnasati s klikom na rdec¢ svinénik na desni strani vrstice.
Odpre se vnosna maska za posamezno osebo.

v

Rdec¢ X na tem mestu ne pomeni brisanja. Osebe iz seznama ne morete izbrisati. Ce vnos podatkov
zanjo ni aktualen, pustite polja neizpolnjena.

S klikom na rde¢ X lahko predhodno vnesene podatke »ponastavite« oz. si jih odklenete ter jih
popravite.

Eméo Dseba Aktivnost od Znesek Uredi
Aktivnost do Ponastavi
METKA 12.01.2024 » . »
31.12.2024 LILLL2 7 X
Po kliku na rde€ svinénik se odpre vnosna maska za posamezno osebo.



2.1.1 OSEBE S STATUSOM INVALIDA

V primeru, da za osebo s strani Sklada za spodbujanje zaposlovanja invalidov (JSRIPSRS)
prejemate povracilo prispevkov za pokojninsko in invalidsko zavarovanje (P1Z), kliknite na gumb

. Obracun upraviéenih stroékov za osebo DENIS

[B)] POTRDITEV OLAJSAVE i
» Stevilka pogodbe z osebo: [11070-18/2024-2]

« Udelezenec je invalid - clajgana NI potrjena
+ Invalid in/ali starejsi - DA
» Priznani stroski: placa, prehrana, prevoz, zdr. pregled.
« Raven izobrazbe: 1
« DeleZ financiranja ZR3Z: 95 %
» Delovni as: 4 ur

Poslediéno bo aplikacija va$ zahtevek
samodejno znizala, saj izplagilo istih

v . . v . . Naziv aktivnosti Informiranje
stroSkov (prispevkov) iz ve€ Vvirov ni  :evika (11071-102024.9]

za obdobje NOVEMBER 2024

dopustno - prepoved dvojnega ) .
. — Ce za invalidno osebo uveljavijate oprostitev pladila prispevkov PIZ po odlogbi
financiranja. Sklada za spodbujanje zaposlovanja invalidov (74. ¢len ZZRZ) kiiknite na gumb
"POTRDITEV OLAJSAVE"! Z upostevano petrditvijo bomo ustrezno zmanjsali
znesek zahtevka.

[B) POTRDITEV OLAJSAVE

Ce povragila omenjenih prispevkov ne

prejemate, gumba ne klikajte.

Ce uveljavljanje olajsave pomotoma oznadite, prosimo, da se za popravek podatka obrnete na
pristojno obmocno sluzbo.

2.2 VNOS PODATKOV - UPRAVICENIH STROSKOV OSEBE

ObraCunate lahko samo stroSke, ki so Priprava zahtevka -
priznani stroski za osebo. povraéilo strogkov plaée

Zahtevek Javna dela - JAVNA DELA 2024

Obracun upravienin strokov za osebo METKA

Stevilka pogodbe z osebo: [11070-5/2024-2]
Invalid in/ali starejsi - NE

Priznani stro3ki: placa, prehrana, prevoz.
Raven izobrazbe: 5

DelezZ financiranja ZRSZ: 60 %

Delowvni ¢as: 40 ur

Povzetek priznanih stroSkov osebe: npr.
pla¢a, prehrana, prevoz, zdr. pregled

za obdobje NOVEMBER 2024
Naziv aktivnosti: Pomoc starejSim in invalidom
. . . Stevilka [11071-8/2024-3]
Za zahtevek morate stroske, ki niso
predmet refundacije s strani Zavoda, 1 Upravicenisiroski osebe

ODSTETI in $ele nato izradunati Bruto . Piata bruto | [0.00 |

lzracunana placa: |0.00 |

Prevoz na delo: [0.00 |

Pla¢a bruto I: V zahtevkih za refundacijo pri
izraCunu place bruto | izhajate iz osnovne Frenmana [0.00 |
bruto place vklju¢ene osebe glede na raven

izobrazbe za redno delo, praznike, dopust in ~ Skupaj strosek: [0.00 |
boleznine, ki jih placuje delodajalec, brez

stroskov, ki niso predmet povracila.




Stroski, ki NISO predmet refundacije »Pla¢a bruto l«, so:
- dodatek za delovno dobo;
- nega, spremstvo;
- starSevski dopust;
- razlika prispevkov do minimalne place;
- dodatek za izmensko delo, no¢no delo, nedeljsko delo;
- razliéne nagrade za delavca;
- bolniSke odsotnosti, ki jih refundira ZZZS;
- krvodajalstvo

Primer izracuna bruto place | za zahtevek:

Sifra del. mesta: javno delo za IV. raven izobrazbe;

Osnovna placa za obracun za IV. raven izobrazbe v JD: 1.191,21 EUR
Dodatek na delovno dobo: 121,86 EUR

Bruto osnova za nadomestila: 1.313,07 EUR.

Za zahtevek smo pri izraunu Bruto | odsteli dodatek na delovno dobo, ki ni predmet refundacije!!! Zato smo izhajali iz osnovne
bruto place za obracun, to je 1.191,21 EUR.

o

Z510 Stroskovno mesto: 00000008 DELAVCI PREKO PROGJAVDEL  Pogodba o zaposlitvi : 110-25/2024-4
7370 Sifra delovnega mesta:  JDO0004 Javno delo za IV. raven izobrazbe/usposoblienosti
7371 Sifra naziva - 0
7381 PlaZni razred del. mesta FOMN . o Skupna delovna doba na 1. v mes. obr. LL-MM-DD: 31-05-08
2073 Nominalna vred. pl. razr. FDMN . 0,00 Del. doba za izratun MD na 1. v mes. obr. LL-MM-DD: 31-05-08
2550 DeleZ zaposlitve na delovnem mestu : 100,00 % / 100,00 %
2071 / 2070 Osn. plaa FIU 0: 000/ 000
7551 DeleZ osn. piace na delovnam mestu : 0,00 %
L 2604 Vrednost zmanj3ane pedag. oz uéne obvez. 2 0,00
7116 Znizana osn. plada FIU po 14 £.2SP1S : 0,00 7150 Povpretna bruto urna postavka za osn. plafo  : X 6,85
Z117 Razlika na lagi 14.¢l. ZSPIS 2 0,00 =
7118 2visana osnpOdlaga FIU po 15, &, 25PJS : goo SN0 PR viocstel DR % o
% i i PO i ; €020 Dodatek za delovno dobo 10,230 %, X 121,86
7119 Razlika na podlagi 15. &. ZSPIS 3 0,00 0,00
L % 0.00 €040 Dod. za special., mag. : A
2591 Zvisana osn. plafa FIU po 1. ods. 19. d. ZSPJS $ 4 3
2 B C050 Dodatek za dvojezicnost 0,000 %: 0,00
7590 Povel. osn. plate po 1. 0ds.19. &, ZSPIS 5 0,00 2 )
3 2 000 C051 Dodatek za dvojezitnost - drugi 0,000 %: 0,00
2592 Zvisana osn. plada FJU po 2. ods. 19. &. ZSPIS : 2
5 8 X €150 Dodatek za stalnost 0,000 %; 0,00
7593 Poved. osn. place po 2. 0ds.19. d, ZSPJS 5 0,00
2580 Osn. plada za pripravnika 9.a. &en ZSPIS : 0,00 2104 Skupaj placa in esnovni dodatki s 1.313,07
2380 Platni razred FJU za obracun ; 0 2120 Bruto osnova za nadomestila : %1.313,07
Faictor 73 povedane osn. plade raziskovaica za posebne projekte ¥ 0,000 Z124 Bruto osnova-pretekli mesec H 1.313,07
Osnovna placa FJU za obracun : 1.191,21
VP |Vrsta | Naziv vrste platils | Ure Nom. ure Procant Toike Koef, | DM Al Bruto | Neto l 0Od datuma |Doda§£.a
323 HOTO  Darovanje ki v breme 2225 8.00 756 100,00 06,0000 4383X 2003 - 2024 - 2024
370 ADI0  Javna dela redno deio 152,00 14374 (1.191,21/184)= 6,47397*152 =984,04344 984,04 672,08
| 372 8010 Javna deia-praznk 800 157 8%,47397= 5179176 57.09X 28,53
373 B020  Javna deia -dopust 1BLo 15,13 16%6.47397= 10358352 114.18X 77.98
331 €020  Javna dela - dodatek MD 10.23 P — Do 8 : 100,67 X 68,76
40 X1 SKUPAJ REFUNDACIE 184,00 174,00 984,04344+51,79176+103 58352=1.139,421.299,81 X 887,74
435 H120  Raziika do napiZie osn. za prisp.(breme ZZZ 14,11
436 ADGO Razlika do najidje osn, za prisp.od RD -aut 18,85
500 Z0BO  SKUPAJ BRUTO 184,00 174,00 129,81 X
501 2220  SKUPAJ PRISPEVKI 2,10 3224
802 X2 Olapdava za dohodnino 416,67
Splodna: 416,67, Skupaj: 416,67,
503 Z271  OSNOVAZA DAVEK 560,80
S04 2240 DAVEK 89.73
16% od 560,80 = 89,73;
206 7290  NETO IZPLAEILO 184,00 174,00 837,74
£55 010 Pretvana - dnevi 19,0000 13186
€00 X1 SKUPAJ DODATKI 131,86
6602300
= Frispevic  bruto (piaka delavec) | Osnova | ‘Stoonja | Otratunani | Za platio
1 Prispiz OD dalavcev 25 pok.inv zav 1.299.81 15,500 0.0 201,47
2 Repprispavek za 20ravsiveno var. 129981 6380 0,00 8267
3 Rapprspevek za zaposiovanje 1.295.81 0,140 0,00 182
4 Prispiz plad zs starbevsko varsivo 1.289.81 0,100 0,00 1,30
§ Obvazni zdravstvani prispevek 0.00 35,000 0.00 35,00
3 Rep prspevek 23 zaposlovanye 3276 0140 0,00 0,05
4 Prisp.iz plad za slardevskg varsivo 3276 0,100 0,00 0,03
SKUPAJ PRISPEVKI 0,00 32234
| & [Prispevki iz bruto {plats delodajalec] 1 Osnova | __ Stopnis | Qoraturani | Za padio]
T Prisp.iz OD celaveer za poknv.zav 32,76 15500 0,00 5,08
2 spevek 23 2d-avetvand var, 32,76 6360 0,00 208
32 SKUPAJ PRISPEVKI 21860 0.00 7.16

= ) Izraunana visina BRUTO | za zahtevek za povracilo
BELTO: H‘B)\Q; "



Oktober 2024:

Mesecna delovna obveznost: 184 ur=1.191,21/184 = 6,47397 EUR/h
Javna dela - redno delo: 152 ur = 152%6,47397 = 984,04344 EUR
Javna dela - praznik: 8 ur = 8*6,47397= 51,79176 EUR

Javna dela - dopust: 16 ur = 16*6,47397 = 103,68352 EUR
Darovanje krvi v breme ZZZS: 8 ur

1. Upravieni stroski osebe
Znesek Bruto |, ki ga lahko uveljavijate na zahtevku ..., .01 EXE |
za refundacijo je 1.139,42 EUR.

lzracunana placa: |?’93.?2 |
Prevoz na delo: [0 |
Prehrana: [131.88 |

Skupaj strodek:  [92558 |

Izracunana placa = avtomati¢en preracun vnosa place bruto | pomnozenega z delezem financiranja
in prispevkov za delodajalce.

Prevoz na delo: vnese se stroSek prevoza iz placilne liste.

V polje »Prevoz na delo« ne sodijo dnevnice oz. drugi prevozni stroski. Ce oseba po pogodbi z Zavodom
nima priznanega stroSka za prevoz, stroSka ne boste mogli vnesti. V kolikor je oseba do potnih stroskov
upravi¢ena, stroska pa ne morete vnesti, se obrnite na pristojno obmocéno sluzbo Zavoda.

Prehrana: vnesete ustrezen stroSek prehrane glede na Stevilo dni prisotnosti osebe na delu (najve¢
5 dni/tedensko).

V polje »Prehrana« ne sodi del zneska za prehrano, ¢e je ta visji od zneska, ki je dolo¢en z Zakonom o
uravnoteZenju javnih financ.

Podatek o viSini kilometrine in regresa za prehrano Zavod mese¢no posodablja na svoji spletni
strani pri objavljenem javnem povabilu za javna dela, v rubriki Aktualno, kot tudi pri oddaji zahtevka
v aplikaciji na desni strani pri vsebinskih navodilih.

Parametri obratuna za obdobje NOVEMBER. 2024:

- MNajvisja dovoljena placa: 1253,90 €

- Prehrana na dan: 6,94 €

- Prevoz (kilometrina): 0,15 €/ km

- Stevilo dni skupaj s prazniki: 21

- Stevilo delovnih dni: 20

Skupaj strosek:  [925.58 |

predstavija seStevek vseh vnesenih
upraviCenih stroSkov za osebo. Podatek je izraCunan samodejno.



2.3 DODAJANJE PRIPONK

Ko wvnesete wupraviCcene stroSke za osebo, podatke shranite s klikom na gumb

["D"] SHRANI VNOS - OSTANI NA OBRAZCU
Na ta nacin omogocCite dodajanje obveznih dokazil.
(ostanete na istem koraku aplikacije).

SHRANI VNOS - ZAPUSTI OBRAZEC
Z gumbom podatke shranite in ste samodejno preusmerjeni ha
Seznam udeleZencev.

2. Datoteke k zahtevku za osebo 4 DODAJ DOKUMENT

Takrat se pod gumbom se pri 2. tocki
Datoteke k zahtevku za osebo pojavi
gumb DODAJ DOKUMENT. Mobenih podatkov ni na voljo

Prikazujem O do O od 0 zapisov Pred. Masl.

IME DATOTEKE / DOKUMENTA

5¢ DODAJ DORKUMEMNT

Kliknite na gumb k Javna dela - JAVNA DELA 2024

Zahteve

[2¥]
(4]

Obdobje zahtevika NOVEMBER 2024

Maziv aktivnosti: Pomoc starejSim in invalidom
Stevilka [11071-8/2024-3).

T Dodajanje datotek bo SILVA
Odpre se vnosna maska za dodajanje priponke. IEAIENIE CROlEnE 22 D5Eh0

Oseba SILVA

1. Izhira datoteke

[ZBIRA DATOTEKE

Na racunalniku izberite ustrezen dokument (v .pdf obliki, velikost datoteke naj ne presega 20 MB),
1. Izbira datoteke ga izberite (prilozZite lahko en .pdf za ve¢ oseb skupaj) in

IZBIRA DATOTEKE

+ Plaéilna lista Silva.pdf (application/pdf) 0.33 Mb

o [B)] SHRANI DATOTEKO
[FB) SHRANI DATOTEKO obvezno kliknite na gumb
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2. Datoteke k zahtevku za osebo = DODAJ DOKUMENT

IME DATOTEKE / DOKUMENTA
Prilozena datoteka se pokaze na  c.: i siveps B X
. L. 3
seznamu prilog.

Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisov Pred. | 1 | Masl.

H
S klikom na gumb se vrnete na seznam udelezencev javnega dela.

Predviden znesek izplacila: 3.065,72 € oL . . .
se izraCuna samodejno na podlagi seStevka

vnesenih zneskov pri vseh osebah seznama udelezencev.

b
Za nadaljevanije kliknite na gumb : . Sledi predogled in oddaja zahtevka.

2.4 ZAHTEVEK ZA POVRACILO STROSKOV ZDRAVNISKEGA PREGLEDA

o SF NOV ZAHTEVEK
Za vnos novega zahtevka kliknite na gumb

Odpre se seznam vseh pogodb, za katere imate v dolo¢enem mesecu aktivho pogodbo.

Priprava zahtevka _
Kazalo strani

Zahtevek Javna dela - JAVNA DELA 2024 SEZNAM ZAHTEVKOV

PRIPRAVA ZAHTEVKA
1. Seznam pogodb

§t. pogadbe Naziv aktivnosti Aktivnost Aktivnost N aVOdilO
od do
11071-8/2024-3  Pomog starejSim in invalidom 01.01.2024 31122024 Na seznamu vidite le tiste pogodbe, za katere imate za
izbrani mesec dodeljeno pravico do izplacila upravicenih
Erikszuiam 1do 1 od 1 z2pizav Pred. | 1 ‘ Masl. strogkow.

Pogodbo izberete tako, da Kliknete na vrstico s podatki o

2 VIrsta zahtevka pogedbi. Izbrana pogodba se obarva s sivo modro barvo. Ce
pogodbe nimate izbrane ne morete nadaljevati z vnosom
— zahtevka
Tip zahtevka: |Zahteve>c zaplade v

lzberite mesec, za katerega oddajate zahtevek, in vrsto
zahtevka, ki ga oddajate.

3. Mesec obratuna Za nadaljevanie kliknite na gumb "NADALJUJ"

Mesec obraguna: NOVEMBER 2024 v

[B) sHRAw zaHTEVEK

R [ wor g
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Pri tocki 1. s klikom na vrstico s podatki izberite ustrezno pogodbo. Izbrana pogodba se obarva.

St pogodbe Naziv aktivnosti Aktivnost Aktivnost
od do
1M071-8,2024-3 Pomot starej5im in invalidom 01.01.2024  31.12.2024
Zrikazujemn 1do 1 od 1 zapisow Pred. | 1 | Masl.

Pri tocCki 2. iz spustnega seznama pri vrsti zahtevka izberite Zahtevek za zdravniski pregled.
Privzeta izbira je zahtevek za place.

2.Vrsta zahtevka

Tip zahtevka: | Zahtevek za zdravniski pregled V|

Zahtevek za place

Zahtevek za zdravniSki pregled

Pri to¢ki 3. izberite mesec, za katerega Zelite oddati zahtevek. Izberete mesec, v katerem se je oseba
zaposilila.

Primer: 3. Mesec obracuna

pregled 12/24; Mesec obraduna: NOVEMBER 2024 A
zaposlitev 1/25;

zahtevek vnesete za 1/25;

Za nadaljevanje kliknite na gumb

Opozorilo

7a nadaljevanje vnosa zahtevka morate izbrati pogodbol

Ce pogodbe ne izberete in kliknete na gumb Nadaljuj,
vas aplikacija opozori, da pogodba ni izbrana.

12



Odpre se seznam oseb, ki so za izbrani mesec zahtevka imele sklenjeno pogodbo o vkljuditvi v javna

dela. Priprava zahtevka -

povracilo stroSkov zdr. pregleda
- JAVNA DELA 2024

Obdobje zahtevka NOVEMBER 2024

Naziv aktivnosti: Pomod¢ starejsim in invalidom
Stevilka [11071-8/2024-3

1. Seznam udeleZencev javnega dela

Eméo DOseba Aktivnost od Znesek Uredi
Aktivnost do Ponastavi

- = =

B ome /X
B ome g X

Prikazujem 1do 3 od 3 zapisov Pred. 1 Masl.

Podatke za izbrano osebo pri¢nete vnasati s klikom na rde¢ svinénik na desni strani vrstice.

Odpre se vnosna maska za posamezno osebo.

v

Rdec¢ X na tem mestu ne pomeni brisanja. Osebe iz seznama ne morete izbrisati. Ce vnos podatkov
zanjo ni aktualen, pustite polja neizpolnjena.

S klikom na rde€ X predhodno vnesene podatke »ponastavite« oz. jih odklenete. Ko se odpre vnosna

[B] PONASTAVI STROSEK RACUNA

maska, s klikom na gumb odklenete vnesen podatek. Preusmerjeni boste

-

nazaj na seznam, kjer kliknete na rde€¢ svin¢nik in podatke popravite.
Em&o Oseba Aktivnost od Znesek Uredi
Aktivnost do Ponastavi
METKA 18.01.2024 » - ,
3112 2024 LhllE 7 X
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Odpre se nova vnosna maska.

Priprava zahtevka -
povracilo stroSkov zdr. pregleda

Zahtevek Javna dela - JAVNA DELA 2024

Priprava podatkov za osebo IME IN PRIIMEK

» Stevilka pogodbe z osebo: [11070-5/2024-2]
za obdobje NOVEMBER 2024
Naziv aktivnosti: Pomo€ starej$im in invalidom

Stevilka [11071-8/2024-3]

1. Stroski racuna

Stevilka racuna: | |

Stroek raéuna: | |

[CDH] SHRANI VNOS - OSTANI HA OBRAZCU [CDIT] SHRANI VNOS - ZAPUSTI OBRAZEC

2. Datoteke k zahtevku za osebo

IME DATOTEKE / DOKUMENTA

MNobenih podatkov ni na voljo

Prikazujem 0 do O od 0 zapisov Pred. Masl.

Vnesete Stevilko ratuna zdravniSkega pregleda izbrane osebe in znesek stroSka zdravniSkega

pregleda za to osebo.

1. Stroski ratuna

Stevilka racuna: | |

Strosek raéuna: | |

[CDH] SHRANI VHNOS - OSTANI NA OBERAZCU B SHRANI VNOS - ZAPUSTI OBRAZEC

[g] SHRAMI VNOS - OSTANI HA OBRAZCU

Vnesene podatke shranite s klikom na gumb . Na ta nadin
omogocite dodajanje obveznih dokazil. (ostanete na istem koraku aplikacije).

Z gumbom
udelezencev.

[B)] SHRANI VNOS - ZAPUSTI OBRAZEC

podatke shranite in ste samodejno preusmerjeni na Seznam
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2. Datoteke k zahtevku za osebo 4 DODAJ DOKUMENT

Ko podatke shranite, se pri 2. tocki
Datoteke k zahtevku za osebo pojavi ™= PHTOTERETEOKNENE
gumb DODAJ DOKUMENT. Nobenih podatkov ni na voljo

Prikazujem O do 0 od 0 zapisov

Pred. Masl.

SF DODAJ DOKUMENT
Kliknite na gumb

Zahteve

4]
4]

k Javna dela - JAVNA DELA 2024

Obdobje zahtevika NOVEMBER 2024

Maziv aktivnosti: Pomoc starejSim in invalidom
Stevilka [11071-8/2024-3).

Odpre se vnosha maska za dodajanje priponke. LITZ BoT T REEnTs Te i
Oseba SILVA

1. Izbira datoteke

IZBIRA DATOTEKE

Na ra¢unalniku izberite ustrezen dokument (v .pdf obliki, velikost datotek naj ne presega 20 MB), ga
izberite in

1. |Izbira datoteke
IZBIRA DATOTEKE

- Raéun za zdravniski pregled Silva.pdf (application/par) 0.33 Mb

[CD”] SHRANI DATOTEKO

o [F] SHRANI DATOTEKO
obvezno kliknite na gumb

2. Datoteke k zahtevku za osebo &= DODAJ DOKUMENT

Prilozena datoteka se pokaze na
. IME DATOTEKE / DOKUMENTA
seznamu prilog.

Racun za zdravniski pregled Silva.pdf s ) 4

e}

Prikazujem 1do 1 od 1 zapisov Pred. | 1 | Masl.
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Ce morate priloZiti veé datotek (npr. specifikacija raduna, dokazilo o plagilu), ponovite postopek

SF DODAJ DOKUMENT
dodajanja datotek iz poglavja 2. 3. Dodajanje priponk s klikom na gumb

S klikom na gumb se vrnete na seznam udelezencev javnega dela.

Pri osebi se bo ob podatkih na koncu vrstice pokazala dodatna ikona |7 , ki vam pove, da je pri tej
osebi pripeta priponka.

SILVA 18.01.2024
31.12.2024 L 7 X [

3 PREDOGLED IN ODDAJA ZAHTEVKA

Oddaja zahtevka -
povracilo stroskov place

Zahtevek Javna dela - JAVNA DELA 2024

Obdobje zahtevka NOVEMBER 2024

Maziv aktivnosti: Pomoé& starej§im in invalidom

S klikom na gumb Etevilka [11071-8/2024-3]
PREDOGLED ZAHTEVEA _ 1. Pregled zahtevka pred oddajo
sledi le Se
pregled pripravjenega zahtevka v IZVAJALEC PROGRAMA JAVNEGA DELA
.pdf obliki. N
Maziv izvajalca
. Maslov izvajalca
Ponovno preverite vse podatke. —

M50
TRR organizacije:

Stevilka pogodbe o izvajanju -
javnega dela: 1071-8/2024-3

E-mail: gmail.com
SEZNAM PRILOZENIH DATOTEK / DOKUMENTOV

# Ime datoteke / dokumenta
1 Placilna lista Silva. pdf

2 Flacilna lista Silva.pdf
Predviden znesek izplacila: 3.065,72 €

PREDOGLED ZAHTEVKA -_fé":,'f ODDAJ ZAHTEVEK
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S klikom na gumb se premaknete nazaj na seznam udelezencev.

SEZNAM UDELEZENCEV JAVNEGA DELA

& Emso Oseba Aktivnost od Znesek P
Aktivnost do

1 METHA e 113007 | [

: fui | wee | D

3 133 SR 1.010,07 €

aﬁz’f ODDAJ ZAHTEVEK
Za dokonéno oddajo ponudbe kliknite na gumb

V primeru vnosa in oddaje ve¢ zahtevkov za isti mesec, obvezno kontaktirajte pristojno obmoéno
sluzbo, da zagotovite obra¢un pravega zahtevka.

Obvestilo
Na e-naslov, ki ste ga na ponudbi navedli pri S i
osebi odgovorni 73 pripravo plaé prejmete Zahtevek za izplacilo je bil uspesno oddanl
pOtI’dilO 0 uspesni oddaiji zahtevka. Na kontaktni naslov @gmail.com smo vam poslali

potrdilo o oddaji zahtevka.

Stevilka Obdobje Status TipZahtevka
zahtevka v

Zacasna 5t NOVEMBER N zdravniski
N 20241204120756 2024 v pripray pregled 7 X
Po pO.tI’dI‘tVI boste samodemo v roTreneaers NOVEMBER | oddn e © R

preusmerjeni na seznam vseh oddanih o

zahtevkov. ¥ ! MAREC Oddan P My
v 11071-8/2024-8 2024 19.04.2024 stroSki plate @ 13
MAREC Odstop s —h
" 11071-8/2024-3 2024 04122024 stroski place £

POZOR! V primeru, da ste zahtevek shranili, niste pa oddali, bo imel zahtevek na Seznamu

zahtevkov le , prav tako ne bo imel podatka o datumu oddaje, ampak bo vidno
opozorilo, da je status zahtevka » «.
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Stevilka Obdobje Status TipZahtevka

zahtevka b
Zatasna &t NOVEMEBER zdravniski 7 X
20241204120756 2024 pregled
V tem primeru kliknite na rde¢ svin¢nik na desni strani, da ponovno odprete vhosne maske s

podatki in nadaljujete postopek do zadnjega koraka ODDAJ ZAHTEVEK.

Ce vnesenega osnutka ne potrebuje veg, ga iz seznama izbrisite s klikom na rdeé X.

Ko boste zahtevek oddali, lahko na seznamu spremljate njegov status — Poslano.

4 ODSTOP OD ZAHTEVKA

Odstop od zahtevka je na Portalu za delodajalce mozen le do tedaj, ko je status zahtevka »Oddan«.

Stevilka Obdobje Status TipZahtevka

zahtevka v
Zacasna 5t NOVEMBER zdravniski o’/”" %
20241204120756 2024 pregled

NOVEMEBER Oddan
2024 04122024

[k

11071-8/2024-13 stroskiplate O  [A

Gumb N pomeni odstop od zahtevka. Ce kliknete nanj, se pojavi opozorilo in vprasanje, ali ste
prepri¢ani, da zelite odstopiti od zahtevka.

Opozorilo!

Ste prepricani, da Zelite odstopiti od zahtevka?

Ce zelite odstop potrditi, izbirete gumb »V redu«. Prejeli boste obvestilo:
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Obvestilo

Odstop od zahtevka je bil uspesno izvedenl

S potrditvijo na gumb »V redu« se zahtevku spremeni status v »Odstop« in izpiSe datum.

MAREC Odstop . . M
11071-8/2024-3 2024 04 12,2024 stroski place 143
. v v v v . 0 . .
S klikom na zeleno puscico na zacetku vrstice se vam odprejo dodatni podatki o oddanem

zahtevku.
NOVEMBER Cddan o . b
_af L 1 X
Vo 110718202413 o000 04120004 Stokipte Q A
Stevilka Obdobje Status TipZahtevka
zahtevka ¥
11071-
oy 12023- NOVEMBER Obracunan strogki place (&
10 2024 %
Stevilka pogodbe: MO71-1187/2023-7
MNaziv aktivnosti: Socialno vkljucevanje posebej ranljivih skupin
Datum odstopa:
Datum oddaje: 3122024 11:19:23
Datum obracuna: 3.12.2024 13:13:00
Datum izplacila: !
Znesek zahtevka: 3.269,44 €
Statusi zahtevkov:
- zahtevek je shranjen v osnutku, Se ni S o ©o Sals 4 Tizshiev
Oddan . o . N HS;EOB ?[g\iEMBER Obraunan strodki plade 3‘,
- Oddan: zahtevek ste oddali na Zavod. Obracun Se &
n| b|| OpraVIJen N 115;-’12_023- gDZLOBER Obracunan  strodki place _ﬁb‘;
28
- Obracunan: zahtevek je bil obraCunan in bo
M071- -
. v s 1ig7poo3- OKTOBER Odstop ki place &
|Zp|acan_ o 2024 05.11.2024
© zavmitev. zahtevek je bil zavimien. O rBZOQ | il sy omes s 6
- Odstop: od zahtevka ste na Portalu odstopili. - ii@??iozs. SEPTEMBER  gpragunan 2oVl B
Zahtevek ne bo obradunan.
. v . AV 113;-’12_023- SEPTEMBER Zavrnitev strogki place B
- Dopolnitev: status vam omogoca, da oddani 2 2024 =
zahtevek dopolnite s prilogami. ™1 doBod 15episr e KN
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5 DOPOLNITEV ZAHTEVKA

Ko se na Portalu status zahtevka spremeni v Dopolnitev, se na koncu vrstice pojavi zelen svincnik
7 , ki vam omogoca dodajo prilog k zahtevku. Podatkov ne morete spreminjati.

11071- FEERUAR

2/2024-4 2024 Dopolnitev strodki plate -

Ponovite postopek dodajanja priponk iz poglavja 3.3 in oddajte dopolnitev zahtevka s klikom na

,_lei" ODDAJ DOPOLMITEW

gumb

Opozorilo! Pojavilo se bo okno z opozorilom, da po potrditvi

oddaje dopolnitve ne boste mogli ve€ spreminjati.
S potrditvijo boste dopolnitev oddali in je ne boste mogli vec
spreminjati. Ste prepri¢ani, da Zelite dopolnitev oddati?

Obvestilo

. . . . Dopolnitev za izplacilo je bila uspesno oddanal
Ko boste opozorilo potrdili, vas aplikacija

obvesti, da je bila dopolnitev uspesno oddana. '@ fenEInE=Ol L G @At som sme vam posil
Na kontaktni naslov osebe, odgovorne za

pripravo place, boste prejeli potrdilo o uspesni

oddaji dopolnitve zahtevka.

6 SPREMEMBA KONTAKTNIH PODATKOV OSEBE, ZADOLZENE ZA OBRACUN
PLAC

Podatkov na Portalu ne morete popravljati sami, zato morebitne spremembe kontaktnih podatkov
osebe, ki je zadolZzena za obracun plac, sporocite skrbniku pogodbe na obmocni sluzbi. Pri tem
obvezno navedite:

- MSO delodajalca,

- Ime in priimek nove osebe,

- Telefon nove osebe,

- E-mail nove osebe,

- Stevilka pogodbe ali zadeve, na katero se sprememba nanasa.

Spremembe se urejajo enkrat mesecno, predvidoma 20. v mesecu, ko se obra¢un na¢eloma konca.
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Dodatne informacije in pomo¢

Za tehniéno pomo¢ pri vnosu podatkov in uporabi aplikacije lahko pokli¢ete brezplaéno telefonsko

Stevilko:
@mmh—ﬂdni center
080 20 55

kontaktni.center @ess.gov.si
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