Verzija 14. 11. 2025
Priro€nik za vnos PONUDBE, POJASNITVE/DOPOLNITVE

in VRACANJE DOKUMENTACIJE preko Portala za delodajalce

za Zaposli.me, Spodbude Uéne delavnice+, Trajno zaposlovanje mladih
2025, Spodbujanje zaposlovanja v velikih podjetjih

Priro€nik je v pomo¢€ pri tehni€nem vnosu ponudbe, pojasnitve in pri vracilu dokumentacije preko
Portala. Vsebinska navodila so na desni strani ekrana.

Za uporabo Portala za delodajalce se morate predhodno registrirati na spletni strani
http://www.zadelodajalce.si/.

Za pomoc se lahko obrnete na Kontaktni center na brezpla¢no telefonsko t: 080 2055.

OPOZORILO: Na Portalu po 20 minutah neaktivnosti vnasanja podatkov potece seja, zato vneseni
podatki ne bodo shranjeni. Enako se zgodi, e se ponudnik na posameznem koraku zadrzuje ve¢
kot 20 minut in Sele nato zeli preiti na naslednji korak — tudi v tem primeru seja potece.
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DOSTOP DO VNOSA PONUDBE

Ko vstopite v Portal, na vrhu na desni strani izberite zavihek Storitve.

NAMIZJE | SODELOVANJE Z ZAVODOM [ STORITVE

Odpre se vam stran z vsemi e-storitvami Zavoda.

Storitve

Q Iskanje kandidatov

Poigtite pravega kandidata za
zaposlitev

|52ete lahka po delownih izkusnjsh, izobrazbi
ali drugih kriterigh. Profile posameznih iskaloey
zaposlitve Ishko podrobneie pregledsts

in stopite v stk Z zbranim kandidatom.

Peglej in ured

v Delavci v odpovednem roku

[

Sie cdpovedali pogodbo o zaposlitvi
delavcem?

Spiatna aplikacia eDOR omopoda obvetianje
o odpovedi pogodbe o zaposlitvi in sporofanje
podatikov o nadomestifh straSkow bruto plade.

Poglej in ured

=4 Povradilo nadomestila plate

Za tas Cakanja na delo, odrejeno
karanteno in vigjo silo

Oddajte vioge za povratile nadomestila plate
za delzves na Sakanju, odrejeno karantena in
wigio siko. W staritvi Ishko oddats
pregledate izpladia ali cddate
cakanje na deko, karanteno in visjo sio.

Peglej in ured

) NIU

Sie izvajalec neformalnih oblik
izobrafevanja in usposabljanja,
potrjevanja NPK, PUM-O+

Ma volje imate pregled programoy, za katers
cte wpisani v register zunanjih Zvajaleey,
maznost oddaje cenaunih ponudd, list
prisctnosti in poreéd o uspesnostiza
udsleZence ter drsgh porodil.

Peglej in ured

8 Prosta delovna mesta

Zelite objavifi prosto delovno mesto?

Oddajte sporodilo o prostem delovnzm
mEsiu Z namenom posredovanja infali jawne
objave delovnega mesta. Poplejis razloge, ko
objava ni pofrebna.

Maroditz lahko tudi pisno obvestilo o ohstoju
ustreznin kandidatoy pred viogo z3 izdajo
dovoljenja za zaposlitev tujca.

Poglej in wredi

'__.:‘ Programi zaposlovanja

Oddaja dokumentov za programe
zaposlovanja

Storitey omogoéa oddajanje ponudb, list
prisotnosti, pripravo zahtevkow in
posredovanie zakljuni porodil za delofzne
programe.

Poglej in uredi

#§ Skrajdani delowni Eas

Wloga za povradilo nadomestila place
za skraj$ani delovni éas

Tukaj lshke cddate viege za povratilo
nadomestila place za skrajSani delowni Gas,
pregiedate eddans vioge, oddste zahteusk ali
pregladate izpladila.

Poglej in wredi

Y Interventni — poplave 2023

Vigja sila, ¢akanje na delo in Odprava
Skode

Oddaja in pregled vog in zahtevkow za
odpravijanje posledic poplav.

Poglej in wredi

',(IE \loge za delovna dovoljenja

Podatki o oddanih viegah za delovna
dovolienja

Maroéite lahko potrdilo o wioZeni viogi,
pridobite informacio o posamezni Wogi
{nereSenoreSena), statusy vioge in
vzpostavite kontakt s svetovaleam, ki reSuje
viogo.

Pogle] in ured

fa,‘ Sporotilo o izidu posredovanja

Vnos in pregled rezultatov
posredovanja

Za nase nadsfnje sodelovanje in skrbza
kakowost stontev vas prosimo, da nam po
zakljuEnem postopku zbire sporedite povratne
nformacije © napotenih kandidatih.

Mavodila za wnos rezultsts!

Poglej in ured

w4 Interventni - energetika 2023

Vloga za skrajgani delovni as in
Cakanje na delo

Oddaja viog, zahtevkew in pregled izpladd po
zakonu o pomodi gospodarste za omilitey
posledic gospodarske krize (ZPGOPEK).

Pogle] in ured




° Programi zaposlovanja

Kliknite na zavihek in nato na zavihek Ponudba.

Programi zaposlovanja

|\ Ponudba

Priprava. oddaja in pregled ponudb ter
posilianje potrebnih dokumentov.

Prirocnik — Hitreji vstop mladih in PriloZnost

Ponudba Javna dela

Priprava, oddaja in pregled ponudb ter
posiljanje potrebnih dokumentov.

Ponudbo lahko oddate le, e imate

Ponudba Javna dela - poplave

Priprava, oddaja in pregled ponudb ter
posiljanje potrebnih dokumentov.

Ponudbo lahko oddate le, e imate

Priroénik — Zelena delovna mesta

dokumentacijo ponudbe
Priroénik delovni preizkus ali usposabljanje na
delovnem mestu Nadaljuj...

Nadaljuj...

zame priloZeno izjavo naro¢nika javnega dela.

Priroénik za oddajo, pojasnitev in

priloZeno izjavo naroénika javnega dela.

Priroénik za oddajo, pojasnitev in
dokumentacijo penudbe

Nadaljuj....

Odpre se ekranska slika s pregledom vseh ponudb, ki ste jih v preteklosti na Portalu za delodajalce
oddali za katerokoli javno povabilo. Ob prvem obisku je seznam prazen.

Seznam ponudb

1. Seznam shranjenih in oddanih penudb o NOVAPONUDBA

KLASIFIKACI SKA POMUDBA DATUM STATUS
STEVILKA ODDAJE
Nobenih podatkov ni na voljo
Prikazujem 0 do 0 od 0 zapisow Fred. Nasl.

MENLU PROGRAMI ZAPOSLOVARJA

Kazalo

SEZNAM PONUDB

Navodila

Za vnos nove ponudbe kliknite na gumb "NOVA
PONUDBA™.

Za urejanje shranjene ponudbe s statusom »V urefanju«
kliknite na »ZACASNO STEVILKO« ponudbe.

STATUS PONUDBE se spremeni, ko Zavod odloéi o
ponudbi. O odloéitvi boste seznanjeni po elektronski ali
klasicni po3ti. Pri prikazovanju statusa ponudbe lahko pride
do asovnega zamika.

Ce je va3a ponudba s statusom V urejaniju, se bo status
spremenil, ko jo boste oddali s klikom na gumb Oddaj
ponudbo, na zadnji strani ponudbe.

S klikom na gumb (ikono) 8 "DOKUMENTACIJA", vam bo
na voljo seznam prejete in poslane dokumentacije. Vsa
prejeta in poslana dokumentacija je vidna le na prvi sprejeti
ponudbi v tem programu, ki je obarvana rahlo zeleno.

S klikom na gumb @ lahko od poslane ponudbe odstopite.

S klikom na "Menu programi zaposlovanja” se vinete na
namizje Programi zaposlovanja.



2 VNOS NOVE PONUDBE

== NOVA PONUDBA

Za vnos nove ponudbe kliknite na gumb

Ce je vasa ponudba na zacasni Stevilki in v
statusu V urejanju, ponudba NI ODDANA, jo
lahko pred oddajo Se spreminjate in
dopolnjujete. Osnutek lahko izbriSete s klikom
na rdec X.

Seznam ponudb

1. Seznam shranjenih in oddanih ponudb

KLASIFIKACL SKA PONUDBA DATUM
STEVILKA ODDAJE

9F NOVAPONUDBA

STATUS

Uéne
delavnice+

V urejanju >

Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisov

Pred. |I| Masl.

S klikom na gumb Menu programi zaposlovanja se vrnete na namizje Programi zaposlovanja.

Iz seznama aktualnih razpisov izberite ukrep, na katerega Zelite kandidirati.

Izbira Naziv ukrepa

SUBVENCLIE

delavnice+

Za nadaljevanje kliknite na gumb

Spodbujanje zaposlovanja oseb iz programa Ugne

Spodbujanje zaposlovanja - Zaposli.me
Trajno zaposlovanje mladih 2025

Spodbujanje zaposlovanija v velikih podjetjih



2.1 SPLOSNI PODATKI O PONUDNIKU

Prikazejo se podatki vasega podjetia, Priprava ponudbe - Spodbujanje

predizpolnjeni s podatki iz uradne Zaposlovanja - Zaposlilme
evidence AJPES-a.

Oddaja ponudbe - Obmaocna sluZba Maribor

Pomembno: 1. Splosni podatki o ponudniku

- priStevilki TRR lahko v primeru, da .z | AVTOPREVOZNISTVO |
imate  ve¢  aktivnih  racunov, I |
izberete tistega, na katerega zelite
prejemati sofinancirane
stroSke/subvencijo. M50 I 000 |

Obéina: [ |

- EMSO vpisejo le samozaposleni, SevkaTRRpiAPES: o v|
ki nimajo drugih zaposlenih in niso =, | |
Zavezanl k Oddajl REK Obrazcev “EM0" |e v primeru, &2 je ponudnik delodajalec 2 1 zaposlenim ali

samozaposlen, ki nima drugih zaposlenih in ni zavezan k oddap REK-D
obrazeev z3 zaposkens

(op. a. pri ukrepu Spodbujanje
zaposlovanja v velikih podjetjih
tega polja ni) 2. Zakoniti zastopnik

- ime in  priimek zakonitega imeinprimek: |
zastopnika je prenesen iz uradne
evidence AJPES, vendar vam je
omogoc¢eno, da ga popravite ali
vpiSete, €e ni predizpolnjen; Ime in priimek: I |

3. Kontakina oseba

Posto v zvezi z javnim | |
povabilom zelimo prejemati na
e-naslov:

Telefonska Stevilka | |

Vpisite manjkajoce podatke. 4. Izjava o trajnostnem razvoju

Izjavijamo, da prizpevamo k trajnostnemu razvoju. @da One

MNavedite katere ukrepe za
varstvo okolja in uéinkovito
rabo virov ste pri svojem
delovnem procesu uvedli, oz.
kako uporabljate obnovljive
vire, ustvarjate/zagotavijate
zelena delovna mesta, izvajate
usposabljanja za frajnostni
razvoj za svoje zaposlens, ipd.
{minimalno 100 znakov)

Ce vnosna polja izpolnite pomanjkljivo ali 2
neustrezno, se polja obarvajo rdece.

ST g

Za nadaljevanje kliknite na gumb



2.2 SEZNAM NACRTOVANIH ZAPOSLITEV

1. Seznam nacrtovanih sub. zaposlitev

Za dodajanje nove nadrtovane ZAP ET. & SIFRA SKFP-03 NAZIV DM 5T 0sEB

S DODAJ DELOWND MESTO

subvencionirane zaposlitve e AT

Kliknite na gumb —— .
Prikazujern 0 do 0 od 0 zapisov Fr

o
o

= DODAJ DELOWMO MESTO
Skupaj stevilo

« delovnih mest.....-0
« udeleZencev... 0

2.3 PODATKI O DELOVNEM MESTU

Iz Sifranta standardne klasifikacije 1 Podatki o delovnem mestu
poklicev (SKP) izberite naziv delovnega

Masl

Maziv delovnega mesta |

mesta, na katerem Zzelite zaposiliti osebo.

Po Sifrantu iS¢ete tako, da vpiSete koren besede, s katero Zelite poiskati naziv delovnega mesta/poklica ali da

vnesete Sifro poklica.

Trajanje zaposlitve: (@ nedolocen éas  (7) dolocen cas

Vrsta zaposlitve: @ polni delovni cas  (7) krajsi delovni Cas

DoloCite trajanje, vrsto zaposlitve in na 2 opis delovnega mesta

kratko opiSite delovne obveznosti ter .
.. Opis delovnega mesta (najvet
naloge oz. zadolzZitve zaposlenega. 500 znakov)

Za nadaljevanje Kkliknite na gumb

oAU



24 MENTOR

Velja samo za ukrep Trajno zaposlovanje mladih 2025

Podatki o mentorju so obvezni.

3. Mentor

Ime in priimek |

EMS0: |

2.5 KRAJI1ZVAJANJA in URNIK DELA

S klikom v prazno polje se vam bo
izpisal sedez podjetja (samodejno
iz uradne evidence AJPES).

S klikom na prazno vnosno polje »V
poslovni enoti« se bo izpisal naslov
sedeza in poslovne enote (v kolikor
le-te obstajajo v evidenci AJPES).

1. Kraj izvajanja dela

Z3 izbris prvih dveh polj, ponowno kliknite v polno polje

Ma sedefu podjetja:

W poslovni enofi: |

Druga lokacija / na terenu

Izbrani podatek zamenjate ali izbriSete tako, da ponovno kliknite v polno polje.

2. Urnik dela

Opredelite urnik dela. Delo bo potekalo: @ dopoldan (") popoldan

Za nadaljevanje kliknite na gumb

2.6 NAPOTITEV OSEB

Nekateri zahtevani podatki so zgolj informativne narave za lazje napotovanje oseb.

e

() vetizmensko



1. Napotitev oseb
Zelena raven izobrazbe: Ot D2 dJ2 04 s Jen

b6 O7 81 [Jse

Zahtevan vozniski izpit? (O] DA
Oznacite, Ce zelite, da vam Zavod zagotovi tudi

objavo prostega delovnega mesta, v kolikor bo | o
V primeru, da bo ponudba [ DA
ponudba Sprejeta sprejeta Zelimo, da nam zavod

zagotovi tudi objavo prostega
delovnega mesta:

Zahtevane delovne izkusnje: [J] DA

Druga potrebna dodatna
znanja, kompetence oziroma
drugi pogoji za vkljucitev

4
Stevec znakov: 0/ 500

Zelimo predlagati osebo ] DA Oznacite, Ce zelite predlagati osebo za zaposlitev.

Seznam predlaganlh 0seb 5F DODAJ O3SEBO MNA SEZMNAM

EMS0D - IME IN PRIMEK DOKUMENT

Mobenih podatkov ni na voljo

Prikazujern 0 do 0 od 0 zapisow Pred. Masl.

_ S DODAJ OSEBO NA SEZNAM o
S klikom na gumb se odpre obrazec za vnos podatkov. Vnesite ime in

priimek ter EMSO predlagane sebe.

Pri  javnih povabilih, objavljenih po 20. 2 Seznamdokumentovosebe

septembru 2025, je potrebno obvezno priloziti 5 DODAJ DOKUMENT / SOGLASIE
predlagane osebe za obdelavo

osebnih podatkov. Povezavo do obrazca

najdete med navodili na desni strani ekrana.

Brez priloge osebe ne boste mogli shraniti in

dodati na seznam.

IME DOKUMENTA / SOGLASJA

Nobenih podatkov ni na voljo

Prikazujem 0 do 0 od 0 zapisov Pred. Nasl.
[B) sHRaNI 0sEBO

Za javna povabila, ki so bila objavljena pred tem datumom, priloga S$e ni obvezna.



Z gumbom DODAJ OSEBO na seznam lahko predlagate veC oseb za zaposlitev, z gumbom X pa
posamezne predloge izbriSete.

Zavod ob obravnavi ponudbe preveri, ali oseba izpolnjuje pogoje za vkljuCitev.

Oznacite, ali zelite napotovanje drugih oseb, ¢e z vase strani predlagana oseba ne bo izpolnjevala
pogojev za vkljucitev.

Ce predlagana oseba ne bo izpolnjevala pogojev za vkljutitev, Zelimo, da mda One
nam Zavod napoli druge osebe:

Za nadaljevanje kliknite na gumb . Posamezni opis delovnega
mesta se bo shranil na seznam.

5 . : _
1. 3eznam nacrtovanih sub. zaposlitev BODA DELOWND MESTH

Aplikacija vas vrne na seznam

ZAP. & BIFRA SKP- NAZIV DM i1 vnesenenih programov.
5T 08 OSEB
8331.01 Voznik avtobusa 1 ®
Ce zelite katerega od opisov
8322.07 Voznik cestnega turistiénega 2 it odstraniti. kliknite rde¢ X
vlakca ’ '
Prikazujern 1 do 2 od 2 zapisov Prad 1 Nas

Podatke lahko popravite s klikom
na

s delovnih mest. -2 na zacCetku vrstice oziroma pri
+ udelezencev..- 3 nekaterih ukrepih s klikom na

Skupaj stevilo

A

&

na koncu vrstice, da se vam ponovno odprejo vnosna polja.

DODAJ DELOWMO MESTO

Ce zelite kandidirati za ve& delovnih mest, ponovite vnos s klikom na gumb

Za nadaljevanje kliknite na gumb

[B)] SHRANI PONUDBO _ o _
Z gumbom le-to vedno shranite v osnutek. Aplikacije vas samodejno vrne na

seznam shranjenih (z zaasno Stevilko) in oddanih ponudb

9



2.7 1ZJAVA MENTORJA

Velja samo za Trajno zaposlovanje mladih 2025 ~ ©ddaja izjave mentorja

S MOVA PRILOGA

IME DATOTEKE !/ PRILOGE v TP

Podpisana izjava mentorja je obvezna priloga
ponudbe Brez priloge ponudbe ni mogo&e oddati.

Nobenih podatkov ni na voljo

Prikazujern 0 do 0 od O zapisov Pred. Masl.

S5rF MOWAPRILOGA
Kliknite gumb . Odpre se vam nova vnosha maska.
S klikom na gumb Prebrskaj na racunalniku
izberite shranjeno izjavo, jo odprite in s klikom
e | "4 na gumb Nalozi prilogo dodajte ponudbi.
Velikost dokumenta naj ne presega 5 MB.
Poimenovanje datoteke naj ne bo predolgo.

1. Priloga k ponudbi

[-'D"] NALOZ] PRILOGO

2.8 PODATKI O POVEZANIH PODJETJIH
(ne velja za Spodbujanje zaposlovanja v velikih podjetjih)

Ce obstajajo povezana podjetja,
oznacite izbiro v polju »SO« in z 1. Z namipovezane pravne in/ali fizitne osebe, ki predstavljajo enotno
podjetje v skladu s 4. poglavjem javnega povabila v zvezi s pravilom

oA SUBEKT »de minimis«:
o LA =N i
gumbom odprite
masko za vnos podatkov.

Oznadcite moZnost: (") NE obstajajo @ SO

. . . .. 1a. Seznam povezanih podjeti], ki predstavijajo I
Sicer pustite privzeto »NE obstajajo«  znomo podje%e poclet. P sl RalCUALSLE S

in nadaljujte z gumbom M0 MAZIV SUBJEKTA

Mobenih podatkov ni na voljo

Prikazujem 0 4o 0 od 0 zapisov Prad Nasl.

1. Vnos subjekta, ki predstavlja enotno podjetje
V iskalnem polju Izberi subjekt pois€ite
Zeleno podjetje. Polje MSO in Naziv se
bosta po izbiri samodejno izpolnila.

Izberi subjekt: |

Vnos shranite s klikom na gumb wso: | |

[B) sHRANI SUBJEKT Naziv | |

[B) sHRaN sUBIEKT

Prikazal se vam bo seznam shranjenih povezanih podjetij.

= DODAJ SUBJEKT
Ce Zelite vnesti veé podjetij, ponovite postopek s klikom na gumb

10



Za nadaljevanje kliknite na gumb

2.9 PODATKI O POMOCI DE MINIMIS

(ne velja za Spodbujanje zaposlovanja v velikih podjetjih)

Sedaj ste Ze na vnosnem polju s podatki o0 pomoci »de minimis«.

Ce jih kot enotno podjetje niste prejeli (niti
morebitno z vami zdruZeno/pripojeno podjetje,
niti jih ne koristite kot morebitno oddeljeno

MaZemu enotnemu podjetju v zadnjih treh letih pomoé:

|zberite moZnost i NI bila dodeljena in zanjo NISMO zaprosili

(" JE bila dodeljena in/ali SMO zanjo zaprosili

podjetje), niti zanje niste nikoli zaprosili, pojdite na tocéko 2., izberite ustrezno trditev. Za

nadaljevanje kliknite na gumb

Ce ste sredstva kot enotno podjetje ze
pridobili (npr. na obcini, pri ministrstvih, na
Skladu za razvoj kadrov, pri Zavodu RS za
zaposlovanje ali drugje), vnesite podatke o

. DODAJ PROJEKT .
projektu z gumbom: - pri

tocki 1a.

Magemu enotnemu podjetju v zadnjih treh letih pomoé:

Izberite moZnost (") Nl bila dodeljena in zanjo NISMO zaprosili

i JE bila dodeljena infali SMO zanjo zaprosili

1a. Vigina dodeljenih pomoéi po pravilu "de minimis"

DODAJ PROJEKT

MNAZIV MEOD NAZIV ORGAM, DATUM VISINA
PODJETJA, PODJETJA PROJEKTA KIJE DODELITVE ODOBRENIH
ZA SREDSTVA POMOCIH! SREDSTEV
KATEREGA DODELIL  DATUM ZA
STE SKLENITVE CEDOBJE
KOT POGODEE TREH
ENOTNO LET
PODJETJE
PREJELI
POMOC
PO
PRAVILU
MM E"
MNobenih pedatkov ni na voljo
Prikazujem 0 do 0 od 0 zapisow Fred EE
Skupaj vigina dodeljenih sredstev: 0,00€

Visino dodeljenih sredstev po pravilu »de minimis« vaSemu podjetju lahko preverite na spletni
strani ministrstva, pristojnega za finance: https://jodp.mf.gov.si/Domov

1. Wnos projekta dodeljena sredstva

Naziv podjetja |

MNaziv projekia: |

Organ, ki je sredstva dodelil: |

Datum dodelitve |

pomodifdatum sklenitve
pogodbe

Visina [0,00
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https://jodp.mf.gov.si/Domov

Datum dodelitve pomodi je datum sklenitve pogodbe med vami in organom, ki je sredstva dodelil.

_ [B) sHRaANI PROJEKT
Podatke shranite z gumbom

1b. Visina zaprosenih pomodi po pravilu "de minimis"
Ce ste za sredstva kot enotno podjetje
zaprosili (npr. na ob¢ini, pri ministrstvih, na

Skladu za razvoj kadrov, pri Zavodu RS za NAZIV M5O NAZIV  ORGAN,  DATUM VISINA
FODJETJA, FODJETJA FROJEKTA K CODAJE ZAPROSENH
SREDSTA VLOGE SREDSTEV

zaposlovanije ali drugje), vnesite podatke o B EeA SREDSTA -
STE

. DODAJ PROJEKT . ]
projektu z gumbom; * pri Eooure

... ZAPROSILI
ZA
tocki 1b. ODOBRITEV
POMOLI

5 DODAJ PROJEKT

FO
PRAVILU
"DE
: - MINIMIS”
1. Vnos projekta za zaprosena sredstva

Mobenih pedatkov ni na voljo

Naziv podjetja | |

Prikazujem 0 do 0 od 0 zapisow Pred Nas!

Naziv projekta: |

Skupaj visina zaprodenih sredstev: 0,00€

Organ, ki sredstva dodeljuje: | |

Datum oddaje vioge | |

Visina zaprodenih sredstev: | 0,00 EUR v

_ (5] sHRANI PROJEKT
Podatke shranite z gumbom

2. Zdruzitev ali delitev podjetij v zadnjin treh letin:

Na enak nadin vnesete tudi podatke o "asepodiie.

morebitnih zdruzitvah ali delitvah pOdJetU Izberite moFnost & NIMA zdruZenih ali pripojenih drugih podjetij, nifi ni pridlo
.. . do kakrinekoli oddelitw fega podjetja od druge:
v zadnjih treh letih: podjgtjaa rénekoli oddelitve nadega podjetia od drugega

IMA zdruZeno ali pripojeno drugo podjetie oziroma je
' priZlo do oddelitve nagega podjetja od drugega podjetja

2a.lzvedena je bila zdruZitev/ pripojitev s podjetji:
o DODAJ PODJETJE

Ce imate zdruZeno/pripojeno podjetie ga s

DATUM MNAZIV PODJETJA mso
ZDRUZTTVE PODJETJA
FPRIPOJITVE
T DODAJ PODJETIE
khkom na gumb dodate prl Mobenih podatkov ni na voljo
Prikazujem 0 do 0 od 0 zapisow Pred. Masl

tocki 2a in

v novi vnosni maski poiS¢ete naziv ter vnesete datum zdruzitve/pripojitve.

12



1. Vnos zdruZenega / pripojenega podjetja

Maziv podjetja | |

Dalum zdruZitvel/pripojitve | |
podietja

EEI—HAM PODJETJE
Podatke shranite s klikom na gumb

2b. Podjetja, od katerih smo se cddelili/izélenili/razdelili:

= DODAJ PODJETJE

DATUM NAZIV M50 VIBINA
. . v T ODDELITVE / PODJETJA PODJETJA KORISCENIH
V  kolikor se je vaSe podjetje IZCLENTTVE SREDSTEV

oddelilo/iz€lenilo/razdelilo od drugega
podjetja v zadnijih treh letih ga s klikom na

Mobenih podatkov ni na voljo

Prikazujem 0 do 0 od 0 zapisov Pred. Masl

= DODAJ PODJETJE

gumb dodate pri
tocki 2b in

Skupaj visina korigfenih sredstev: 0,00 €

v novi vnosni maski pois€ete naziv ter vnesete datum oddelitve/iz€lenitve/razdelitve.

1. Vnos podijetja od katerega smo se oddelili/ iz¢lenili/ razdelili

Maziv podjetja | |

Datum oddelitve/izélenitve | |
podjetja

Izberite moZnost: ™ kateremu Fe dodeljene =de minimis« pomoti NE
© KORISTIMO

@ kateremu Ze dodeljene =de minimis« pomoci

V kolikor koristite v zadnjih treh letih temu "~ KORISTIMO
podjetju dodeljena »de minimis« sredstva,
vnesete tudi viSino teh sredstev.

Visina koriséenih sredstev: 0,00 | [EURw

E SHRANI PODJETJE
Podatke shranite s klikom na gumb . Za nadaljevanje Kkliknite na gumb

=
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2.10 ZMANJSEVANJE STEVILA ZAPOSLENIH
(Velja samo za Spodbujanje zaposlovanja v velikih podjetjih)

Oznadite, v kolikor ste v zadnjih 12 mesecih pred mesecem oddaje ponudbe zmanjSevali Stevilo
zaposlenih.

Primer: ponudba, oddana 20. 10. 2025, zmanjSevanje od . i i
septembra 2024 — septembra 2025 1. Zmanjsevanje zaposlenih

V preteklin 12 mesecih pred (@) NISMO zmanjSevali Stevila zaposlenih

mesecem oddaje ponudbe: e e i
lep () SMO zmanjsevali Stevilo zaposlenih

V primeru, da se podatki o Stevilu zaposlenih razlikujejo in ste imeli v mesecu pred oddajo ponudbe
manjSe Stevilo zaposlenih, kot pred letom dni, oznacCite moznost, da ste zmanjSevali. Odprla se vam
bodo dodatna polja, kjer navedete, za koliko oseb se je Stevilo zmanjSalo pri posameznem razlogu.
Polja pri razlogih, kjer se Stevilo ni zmanjSevalo, pustite prazna.

Razlogi zmanj$evanja Stevilo oseb

prostovolini odhed delavca (npr. sporazumna prekinitev pogodbe o \:l
zaposlitvi, redna odpoved pogodbe o zaposlitvi s strani delavca)

iztek pogodbe za doloCen &as zaradi prenehanja potrebe po delu \:I

iztek pogodbe za dolofen fas zaradi vmitve delavca, katerega se je \:I
nadomescalo s pogodbo o zaposlitvi za dolocen cas

nezmoznost opravijanja dela delavca (npr. redna odpoved pogodbe o \:l
zaposlitvi 5 strani delodajalca zaradi nezmoZnosti opravijanja dela

zaradi invalidnosti ali iz razloga nesposobnesti zaradi nedoseganja

pri¢akovanin rezultatov dela ali neizpolnjevanja zahtevanih pogojev za

opravijanje dela)

starosina upokoijitev \:I
izredna odpoved pogodbe o zapeslitvi iz krivdnih razlegov na sirani \:l
delavca

redna odpoved pogodbe o zaposlitvi zaradi neuspesno opravijenega \:I
poskusnega dela

redna odpoved pogodbe o zaposlitvi iz poslovnega razloga \:I

redna odpoved pogodbe o zaposlitvi iz krivdnega razloga na sirami \:I
delavca

drugi razlogi (npr. smrt) \:I

W

Za nadaljevanje kliknite na gumb
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3 PREDOGLED IN ODDAJA PONUDBE

1. Pregled ponudbe pred oddajo

al Splosni podatki o ponudniku/delodajalcu
Sledi le Se pregled vnesenih podatkov in

H NAZIV:
oddaja ponudbe. :
MSO0:
IME IN PRIIMEK
ZAKONITEGA ZASTOPNIKA
0Z. POOBLASCENCA:

IME IN PRIIMEK O SEBE
ZADOLZENE ZA PROGRAM:

TELEFON:

POSTO V ZVEZI §
PROGRAMOM ZELIMO
PREJEMATI NA E-NASLOV:

STEVILKA TRR
POSLOVNEGA SUBJEKTA:

b/ Seznam nacrtovanih subvencioniranih zaposlitev

ZAP. 5T. SIFRA SKP-08 NAZIV DM 5T. OSEB

1 5221.01 Trgovec v lastni frgovini 1

=
PREDOGLED PONUDBE: | /=

S klikom na ikono ~— pri PREDOGLEDU PONUDBE se odpre izpolnjen obrazec v .pdf obliki

. , PREDOGLED PONUDBE
oziroma pdf odprete s klikom na gumb

Ponovno preverite vse podatke. Ce ste kaj pozabili napisati, ste se zatipkali pri podatkih, e-naslovih,

se s klikom na gumb po ponudbi premaknite po posameznih korakih nazaj in
podatke popravite. Obrazec si lahko tudi natisnete.

2. lzjava
Z oddajo te ponudbe:

« soglagamo in sprejemamo vse pegoje, merila in doloéila, ki so navedena in
zahtevana v javnem povabilu;

» soglagamo s pridobitvijo in uporabe esebnih ter drugih podatkov za namene
dokazovanja in preverjanja upravicenih strofkov projekia ter za evalvacijske
in raziskovalne namene;

» soglagamo, da Zaved v uradnih evidencah drZzavnih organov in nosilcev
javnih pooblastil preveri izpolnjevanje pogejev za sodelovanje na tem
Jjavnem povabilu;

« izjavljamo, da za iste upravicene strogke, ki so predmet tega javnega
povabila, nismo prejeli sredstev, ki bi predstavijala drZavno pomot in hkrati,
da skupaj z moerebitnimi prejetimi sredstvi iz drugih javnih virov, ki bi
predstavijala drZavne pomoé, v €asu prejemanja sredstev na podlagl

. .. . . . predmetnega javnega povabila, ne bo preseZena najvidja dovoljena
Preberite izjavo in pred oddajo ponudbe preverite intenzivnost, dologena z Uredbo Komisije (EU) & 651/2014;
« potrjujemo, da so vse navedbe v ponudbi resnicne in ustrezajo dejanskemu

praVI|I”IOSt navedenega Zakon|tega ZaStOpnIka stanju ter, da smo seznanjeni s kazenske in materialno odgovornostjo v

primeru podajanja neresnicnih podatkov

Zakoniti zastopnik ali poobla&éenec delodajalca

-ﬁf ODDAJ PONUDBO
Za dokonéno oddajo ponudbe kliknite na gumb
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Po kliku na gumb »ODDAJ PONUDBO« vas aplikacija

vprasa:

Na kontaktni naslov

Obvestilo

Ponudba je bila uspesno oddanal

potrdilo o oddaji ponudbe

Opozorilo!

S potrditvijo boste ponudbo oddali in je ne boste mogli ve€

spreminjati. Ste prepricani, da jo Zelite oddati?

@ess.govsismovamposlall - Na e-naslov, ki ste ga na prvem koraku navedli za

kontaktni naslov, boste prejeli potrdilo o uspes$ni oddaiji
ponudbe.

S potrditvijo oddaje ponudbe vas aplikacija vrne na prvo stran, kjer vidite datum in ¢as oddaje
ponudbe ter njen status:

v urejanju pomeni, da ponudba 3e ni
oddana;

poslano pomeni, da ste jo poslali v
obravnavo na Zavod;

v obravnavi pomeni, da je komisija
ponudbo odprla, a o njej Se ni odlodila;

v dopolnjevanju pomeni, da je
komisija ponudbo pregledala in
zahteva dopolnitev/pojasnitev, ki jo
boste lahko oddali preko Portala;

sprejeta pomeni, da je ponudba
sprejeta in boste po e-posti (na naslov,
ki ste ga navedli v ponudbi) prejeli
obvestilo o sprejemu ponudbe in v

1. Seznam shranjenih in cddanih ponudb

KLASIFIKACI) SKA FONUDEA
STEVILKA

DATUM
ODDAJE

5F NOVA PONUDBA

STATUS

Spodbujanje
zaposlovanja
- Zaposli.me

Spodbujanje
zaposlovanja
- Zaposli.me

Spodbujanje
Zaposlovanija
- Zaposli.me

Spodbujanje
zaposlovanija
- Zaposli.me

Spodbujanje
zaposlovanja
- Zaposli.me

Spodbujanje
zaposlovanja
- Zaposli.me

30.04.2024
07:48

25.04.2024
10:23

24.04.2024
08:59

18.04.2024
14:42

V urejanju

Poslano

V' obravnavi

v

dopolnjevanju

V urejanju

V obravnavi

k]

=)

Prikazujem 1 do G od 7 zapisov

Pred.

1

Masl.

podpis prejeli pogodbo o sofinanciranju. Pogodba vas bo ¢akala tudi na Portalu, jo natisnete,
podpiSete ter jo skenirano preko Portala vrnete Zavodu —>glejte navodila pod poglaviem

Vracanje dokumentacije Zavodu.

ni sprejeta pomeni, da ponudba ni sprejeta, razlog bo naveden v obvestilu o nesprejemu, ki

ga prejmete s klasi¢no posto.

POZOR! V primeru, da ste ponudbo le shranili, niste pa je oddali, bo imela vaSa ponudba na

seznamu viog

ostane

»V urejanju«.
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KLASIFIKACLI 3KA PONUDEA DATUM 5TATUS

STEVILKA ODDAJE
Spodbujanje V urejanju b
zaposlovanija
- Zaposlime
V tem primeru kliknite na , 8e enkrat preverite vse vnesene podatke in nadaljujete

postopek do zadnjega koraka ODDAJA PONUDBE.
Ko boste ponudbo oddali, vidite na ekranu spremenjen status ponudbe — Poslano.

Datum in ¢as oddaje ponudbe na Portalu za delodajalce je enak datumu in ¢asu prejema ponudbe
na Zavod.

4 ODSTOP OD PONUDBE

Odstop od ponudbe je na Portalu za delodajalce mozen le, Ce je njen STATUS »Poslano«.

KLASIFIKACL SKA PONUDEA DATUM STATUS

STEVILKA ODDAJE
Spodbujanje 30.04.2024 Poslano @ EI
zaposlovanja 07-48
- Zaposhi.me

Gumb N pomeni odstop od ponudbe. Ce kliknete nanj, se pojavi opozorilo in vprasanje, ali ste
prepricani, da zelite odstopiti od ponudbe.

Opozorilo!

Ce zelite odstop potrditi, izberite gumb »V redu«. Prejeli boste obvestilo:

17



Obvestilo

Odstop od ponudbe je bil uspe&no izveden!

S potrditvijo na gumb »V redu« se ponudbi spremeni status v »Odstop«.

KLASIFIKACL SKA PONUDEA DATUM STATUS
STEVILKA ODDAJE
11061-61/2024-1 Spodbujanje 30.04.2024 Odstop
zaposlovanja 0748 20.11.2024
- Zaposli.me
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5 DOPOLNITEV/POJASNITEV PONUDBE

Ce vas je Zavod z dopisom pozval k dopolnitvi/pojasnitvi (v nadaljevanju: dopolnitev) ponudbe, se
moznost oddaje dopolnitve na Portalu odpre dan po odpremi poziva.

Do dopolnitve dostopate iz seznama ponudb - Po vstopu na Portal zavihek Storitve — Programi
zaposlovanja — Ponudba.

Ponudba, pri kateri vas je Zavod

Hr H Spodbujanje 24.04.2024 vV —
pOZV&| k d0p0|nItVI, Ima  status zaposlovanja 08:59 dopolnjevanju lL_J'
v - Zaposli.me
dopolnjevanju

Zraven statusa »V dopolnjevanju« kliknite na zeleno oznaéen

S tem odprete moZnost priprave nove pojasnitve/dopolnitve oziroma vidite seznam Ze oddanih
pojasnitev na zadevi.

1. Seznam oddanih pojasnitev ok NOVAPOJASNITEY

Na desni strani kliknite na gumb

DELOVODNA STEVILKA DATUM ODDAJE STATUS DOKUMENT

HE NOVA POJASNITEY l ] ]
Nobenih podatkov ni na voljo

Prikazujem [ do 0 od 0 zapisow Pred MNasl.

Priprava pojasnitve za ponudbo

in nato v vnosnem polju ponudbo pojasnite v
skladu s prejetim pozivom.

1. Pojasnitev k ponudbi

Prilozite lahko tudi prilogo, ki dokazuje vaso pojasnitev.
19



2. Seznam prilog k pojasnitvi o NOVAPRILOGA

Na desni strani kliknite na gumb

IME DATOTEKE / PRILOGE v
e NOVA PRILOGA Mobenih podatkov ni na voljo

Prikcazujem 0 do 0 od 0 zapisov Pred. Masl.

@ SHRANI POJASNITEVY %‘T ODDAJ PCJASNITEV K PONUDBI

Priloga k pojasnitvi k ponudbi

Odpre se vam nova maska, kjer kliknete na gumb Izberite datoteko.
1. Priloga k pojasnitvi

IZEERITE DATOTEKO

[g] SHRANI PRILOGO

Na racunalniku poiscite ustrezen dokument (v 1. Priloga k pojasnitvi

.pdf obliki, naj ne presega 5 MB), ga izberite in
nato

IZBERITE DATOTEKO
+ Izjava o lastnistvu UED.pdf (application/pdf) 0.20 Mb

E] SHRANI PRILOGO

[g] SHRAMI PRILOGO
obvezno kliknite na gumb

2. Seznam prilog k pojasnitvi 4 NOVAPRILOGA

Prilozena datoteka se pokaze na seznamu IME DATOTEKE / PRILOGE S
pr”Og- Izjava o lastnistvu UED. pdf f bd
Prikazujermn 1 do 1 od 1 zapisov Pred. |T| Masl.
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[F)] SHRANI POJASNITEV Opozo rilo!
S klikom na gumb

boste pojasnitev shranili v osnutek. Pojasnitev k ponudbi bo zacasno shranjena.
Za uspesno obravnavo, morate pojasnitev k ponudbi po
shranjevanju tudi oddati!

Pojasnitev ne bo oddana.

SamOdejnO boste preusmerjenl na DELOVODNA STEVILKA DATUM ODDAJE STATUS DOKUMENT

seznam pojasnitev k ponudbi.

Pojasnitev Se ni bila W urejanju prd
oddanal

Frikazujem 1 do 1 od 1 zapisov Pred. | 1 | Masl.

Ponovno kliknite na Zacasno stevilko. S tem boste shranjen osnutek odprli za nadaljnje urejanje. Po
potrebi dopolnite, popravite vnesene informacije, zamenjajte priponke in pripravite pojasnitev za
oddajo.

o fﬁ’f, ODDAJ POJASNITEY K PONUDBI
Pojasnitev oddate z gumbom

Na e-naslov, ki ste ga v ponudbi navedli kot kontaktni naslov, boste prejeli potrdilo o uspesSni oddaji
pojasnitve.

1. Seznam oddanih pojasnitev . NOVA POJASNITEV
DELOVODNA STEVILKA DATUM ODDAJE v STATUS DOKUMENT

Samodejno boste.preu.sme.rjem S 05 11 2024 1350
na seznam oddanih pojasnitev.

5-30/2024- Poslano s

Prikazujern 1 do 1 od 1 zapisow Pred. | 1 | Masl.
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6 SEZNAM PREJETE IN ODDANE DOKUMENTACIJE

Do prejete in oddane dokumentacije pri oddanih ponudbah na seznamu dostopate s klikom na ikono

=)

(DOKUMENTACIJA) KLASIFIKACL SKA FONUDEA DATUM STATUS
. . STEVILKA ODDAJE
na desni strani seznama.
Spodbujanje 22042024 Sprejeta EJI
zaposlovanja 14:40
- Zaposli.me

Vsa prejeta in poslana
dokumentacija je vidna le na PRVI SPREJETI PONUDBI pri tem programu (npr. Zaposli.me), ki je
obarvana rahlo zeleno.

V zadevi se vam pokaZe seznam prejete in poslane dokumentacije.

Seznam prejetih, poslanih dokumentov
za ponudbo 11061-44/2024-1

1. Seznam prejetih dokumentov

KLASIFIKACI SKA VRSTA DOKUMENTA DATUM
STEVILKA DOKUMENTA 7
11061-44/2024-4 Obvestilo o izboru 25.04. 2024 f
11061-44/2024-5 Pogodba 25.04.2024 f ) ) ) Lo
Na kasneje oddanih ponudbah pri tem programu vidite
Prikazujem 1 do 2 od 2 zapisov Pred 1 Nas! . . . .
le oddano ponudbo in prejeto Obvestilo izboru (v
2. Seznam poslanih dokumentov primeru pojasnitve tudi Poziv za pojasnitev).

= DODAJ DOKUMENT

KLASIFIKACII SKA VRSTA IME DATUM
STEVILKA DOKUMENTA DOKUMENTA DOKUMENTA 7

11061-44/2024-6 vratilo pogodbe  PODPISANA 25042024 Ial
POGODEA 00:00
ZRSZ DD pdf

11061-44/2024-7 VraCilo pogodbe  PODPISANA 25.04.2024 Iy
POGODEA 00:00
ZRSZ DD.pdf

11061-44/2024-1 Ponudba APZ Ponudba APZ 22.04.2024 Pal

14:40

Prikazujem 1 do 3 od 3 zapisov Pred. 1 Nasl.

Na seznamu prejetih dokumentov so dokumenti, ki jih delodajalec prejme od Zavoda:
- Poziv za pojasnitev
- Obvestilo o izboru
- Pogodba

Na seznamu poslanih dokumentov so dokumenti, ki jih delodajalec poslje/vrne Zavodu:
- Ponudba
- Podpisana pogodba med Zavodom in delodajalcem
- Podpisani aneksi k pogodbi
- Raéun za zdravniski pregled
- Zdravnisko spri¢evalo
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7 ODDAJA/VRACILO DOKUMENTOV PO SPREJEMU PONUDBE

Na seznamu sprejetih  ponudb,

. i . KLASIFIKACLI SKA FPONUDBA DATUM STATUS
obarvanih rahlo zeleno, kliknite na ~ STE¥ILKA ODDAJE

E 11075-23/2024-1 Uéne ) 30.08 2024 Sprejeta E‘
ikono (DOKUMENTACIJA) na delavnice e

desni strani seznama, da se vam odpre seznam prejete in poslane dokumentacije.

2. Seznam poslanih dokumentov

5F DODAJ DOKUMENT

Dokumentacijo  oddajate/vracate v

KLASIFIKACIJSKA VRSTA IME DATUM

Zadevl Z gumbom STEVILKA DOKUMENTA DOKUMENTA DOKUMENTA ¥
11061-44/2024-6 Vracilg odb FODPISANA 25.04.2024 [
S DODAJ DOKUMENT R ST 00:00 =
nad seznamom ZRSZ DD.pdf

poslanih dokumentov.

Gumb se nad seznamom pojavi Sele, ko je ponudba sprejeta in je odpremljena pogodba med
delodajalcem in Zavodom.

_ ¢ DODAJ DOKUMENT _ L
Po kliku na gumb se odpre zavihek za izbiro tipa dokumenta.

Seznam poslanih dokumentov za
ponudbo 11061-44/2024-1

1. Posiljanje dokumenta

|—I2beri fip dokumenia —- v|

—- Izberi tip dokumenta —

. . . 1. Pogodba Zaved — delodajalec
Iz spustnega seznama izberite tip dokumenta, ek pogodbi z delodajalcem

ki ga boste oddali/vrnili Zavodu. 3. Pogodba 0 zaposiitvi

4 Odpoved pogodbe o zaposlitvi

| 5. Izjava o lastnikih

1. Posiljanje dokumenta

| 3. Pogodba o zaposlitvi v|

Kadar posiljate dokumentacijo za udeleZenca, le-tega
|—Izberi osebo (udeleZenca) — V| izberite iz seznama.

IZBERITE DATOTEKO
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IZBERITE DATOTEKO
Kliknite na gumb in na racunalniku pois¢ite Zelen dokument.

Dokumenti morajo biti v .pdf obliki in velikost o 2me fokumenta

datoteke ne sme presegati 5 MB. 5. 1ziava o lastkin hd

Datoteko ustrezno poimenuijte. HETAIIVAILE

. . . lzjava o lastnikih Z.me.pdf (application/pdf) 0.20 Mb
Datoteke s predolgim nazivom ne boste mogli

naloziti. %f POSLJI DOKUMENT

Ce zelite prilozeni dokument odstraniti, levo spodaj kliknite na gumb \a
vrnete na zacetni korak dodajanja dokumentacije.

, da se

,_fgf POSLJI DOKUMENT

Dokument boste s klikom na gumbom poslali na Zavod.

Dokument uspesno poslan

Z obvestilom na ekranu boste obveS&eni o uspesni
oddaji in samodejno preusmerjeni na seznam
poslanih dokumentov.

Dokument Izjava o lastnikih Z.me_pdf uspesno poslan.

2. Seznam poslanih dokumentov
':;:F DODAJ DOKUMENT

KLASIFIKACI) SKA VRSTA IME DATUM

STEVILKA DOKUMENTA DOKUMENTA DOKUMENTA ¥
11061-44/2024-9 Izjava o Izjava o lastnikih 20.11.2024 [)‘j
lasinistvu Z.me.pdf 14:19
11061-44/2024-6 Vratilo pogodbe FPODFPISANA 25.04.2024 Pl
FOGODBA 00:00 o
ZRSZ DD.pdf
11061-44/2024-7 Vratilo pogodbe PODPISANA 25.04.2024 [)‘j
POGODBA 00:00
ZRSZ DD.pdf
11061-44/2024-1 Ponudba APZ FPonudba APZ 22.04.2024 s
14:40 o
Prikazujer 1do 4 od 4 zapisov Fred. | 1 ‘ Masl.
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Dodatne informacije in pomo¢

Za vsebinska vprasanja v zvezi z javnim povabilom lahko kontaktirate skrbnike programa v nasi
centralni sluzbi ali skrbnika pogodb na obmoc¢ni sluzbi Zavoda RS za zaposlovanije.

Za tehniéno pomog¢ pri vnosu podatkov in uporabi aplikacije lahko pokli€ete brezplacno telefonsko

Stevilko:
@I\Unl.ﬂ\lni center
080 20 55

rontaxtni.oenter & ess, gow.s
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